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Resoluciéon de la Secretaria General de Formacion Profesional, por la que se aprueba la
segunda convocatoria de ayudas destinadas a la creacion de una red de centros de
capacitacion digital en entidades locales para el ejercicio econémico del aiio 2024, en el marco
del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia - Financiado por la Unién Europea -
NextGenerationEU.

El 24 de abril de 2023 se aprobod la Orden EFP/440/2023, de 24 de abiril, por la que se establecen
las bases reguladoras y se realiza la convocatoria para el afio 2023 para la creacién de una red
estatal de centros de capacitacién digital en entidades locales, en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia, financiado por la Unidon Europea, Next Generation EU, y fue publicada
en el Boletin Oficial del Estado n® 105, de 3 de mayo de 2023.

A través de la misma, en colaboracién con los Ayuntamientos, se pone a disposicion de la ciudadania
un espacio fisico para impartir formacién en competencias digitales transversales, ademas de
mentores y formadores.

El objetivo pretendido por la precitada Orden EFP/440/2023, de 24 abril, es “acercar a la ciudadania
la posibilidad de formarse en competencias digitales transversales, ofreciendo oportunidades de
formacion con independencia del lugar de residencia o formacién previa de la misma vy facilitando,
por tanto, un acceso a la formaciéon compatible con las obligaciones de la ciudadania derivadas de
distintas condiciones personales, laborales o sociales”.

Comprende esta iniciativa, entre otras, actividades especialmente dirigidas a ayudar a los ciudadanos
a realizar comunicaciones y transacciones seguras en linea utilizando sus propios dispositivos
electrénicos y la familiarizacién o “primera alfabetizacién digital”, como instrumento de nuevas
oportunidades de formacién y aprendizaje, e incardinando esta primera capacitacion digital con la
oportunidad de progreso a otra formacién mas compleja en la que se incluyan la programacion y
robdtica sin distincion de sexo o edad, de acuerdo con el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia.

El presente proyecto se enmarca en el Componente 19, Inversiéon 01 y Proyecto 01, estando asociado
al CID numero 287, que establece la creacién de una red nacional de competencias digitales (incluida
la reforma de 1500 centros de formacion profesional) y realizacién de campafas de sensibilizacion y
planes de comunicacion, y al CID numero 288, que prevé la formaciéon de 2.600.00 ciudadanos en
competencias digitales mediante formaciones de, al menos 7,5 horas, Esta actuacién tiene un peso
asignado del 0% de coeficiente de clima segun el anexo 6 y del 100% de coeficiente digital, de
conformidad con el anexo 6 de la tabla de seguimiento para la accion por el clima y el etiquetado
digital de la Propuesta de Decision de Ejecucion del Consejo relativa a la aprobacion de la evaluacion
del PRTR de Espafia COM (2021) 322 final, de fecha de 16 de junio de 2021.

Ademas del objetivo 287, que establece la creacion de 1500 centros/aulas de capacitacion digital,
esta actuacién contribuye al cumplimiento del objetivo sin contribucion compensacion financiera del
CID 288, junto con otras iniciativas de otros ministerios implicados.

Se hace necesario, de acuerdo con las competencias atribuidas a esta Secretaria General, realizar
una segunda convocatoria para el afio 2024, que permita la nueva incorporacion de centros a la
misma.

En virtud de todo lo expuesto y de acuerdo con las funciones atribuidas a la Secretaria General de
Formacién Profesional en el articulo 5 del Real Decreto 274/2024, de 19 de marzo, por el que se
desarrolla la estructura organica basica del Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y
Deportes, esta Secretaria General de Formacion Profesional
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RESUELVE

Primero. Objeto de la convocatoria

1. Esta Resolucion tiene por objeto aprobar la segunda convocatoria de ayudas destinadas a la
creacion de una red de centros de capacitacion digital en entidades locales para el ejercicio
econdmico del ano 2024 en el marco del PRTR, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones, en el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que
se aprueba su Reglamento, y al amparo de la Orden EFP/440/2023, de 24 de abril, por la que se
crea la red estatal de centros de capacitacion digital, en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia.

2. El objeto de estas ayudas es conceder subvenciones en régimen de concurrencia competitiva
para el desarrollo de la red estatal de centros de capacitacion digital. Estas subvenciones financian
la creacion de 365 nuevos centros de la red estatal de centros de capacitacién digital en entidades
locales y, en consecuencia, las acciones formativas vinculadas a la capacitacién digital de la
ciudadania impartidas en dichos centros.

3. La convocatoria se enmarca en la Inversion 01 del Componente 19 del PRTR del Gobierno de
Espaia, y contribuira al cumplimiento de los objetivos asociados a la misma, de acuerdo con la
normativa reguladora del Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia a nivel europeo y nacional.

4. El pago de la ayuda tendra el caracter de anticipado por importe del 100 por ciento de la ayuda
concedida.

5. La convocatoria se publicara en la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) y un
extracto de la misma en el «Boletin Oficial del Estado», de acuerdo con el procedimiento establecido
en el articulo 20.8.a) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Segundo. Entidades beneficiarias:
1. Podran ser entidades beneficiarias de estas ayudas:

a) Las entidades locales territoriales que figuran a continuacion, segun lo establecido en
el articulo 3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
modificado por el articulo 1.2. de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacion y
sostenibilidad de la Administracion Local, y a las que se refieren los articulos 11, 12.1
y 12.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre:

i.El Municipio.
ii.La Provincia.
ii.La Isla en los archipiélagos balear y canario.
iv.Las Comarcas u otras entidades que agrupen varios Municipios, instituidas por las
Comunidades Auténomas de conformidad con la ley y los correspondientes
Estatutos de Autonomia.
v.Las Mancomunidades de Municipios.

b) Las entidades publicas dependientes de las entidades locales territoriales vy
organismos auténomos encargadas de los servicios educativos y programas de educacion
no formal de educacién de adultos, formacion profesional y/o formacion para el empleo o
servicios analogos, constituidos al amparo de las normas reguladoras de las Bases del
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Régimen Local y segun lo dispuesto en el articulo 85.bis de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local.

2. Siempre que el beneficiario sea una persona juridica, los miembros asociados del beneficiario
qgue se comprometan a efectuar la totalidad o parte de las actividades que fundamentan la concesion
de la subvencién en nombre y por cuenta del primero tendran igualmente la consideraciéon de
beneficiarios.

3. Con caracter previo a la concesién y pago de las subvenciones previstas en esta convocatoria,
todas las entidades solicitantes deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos previstos en el
articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en los articulos 18 y 19 de su Reglamento de
desarrollo, en los términos recogidos en el articulo 4 de la Orden EFP/440/2023, de 24 de abril. La
condicion de entidad beneficiaria de la ayuda implica la asuncion de la totalidad de derechos y
obligaciones inherentes a tal condicion, derivada de las disposiciones de la Unién Europea, asi como
de la Ley General de Subvenciones.

Tercero. Requisitos de las entidades beneficiarias
1. Para obtener la condicién de beneficiario se requeriran los siguientes requisitos generales:

a) Asumir la totalidad de derechos y obligaciones inherentes a tal condicion, derivada de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y de su Reglamento de desarrollo, aprobado por Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio.

b)  No incurrir en ninguno de los supuestos de exclusion de la condicion de beneficiario

Contemplados en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones. Entre otras, los solicitantes deberan estar al corriente de las obligaciones
tributarias y aportaran las certificaciones administrativas expedidas por los érganos
competentes de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria y de la Tesoreria de la
Seguridad Social acreditativas de que la entidad solicitante se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, o de estar exento de las mismas. Estas
certificaciones podran ser sustituidas por certificados telematicos que obtendra el érgano
convocante; al efecto, los interesados en esta opcidén deberan seleccionar, en el formulario
de solicitud, la casilla de autorizacién al centro gestor para obtener esta documentacion de
forma directa. Estas certificaciones deberan ser originales y estar emitidas con fecha
actualizada, de manera que dispongan de una validez de, al menos, cinco meses desde la
fecha de publicacion de esta resolucién en el «Boletin Oficial del Estado”.

c) No tener deudas por reintegro de ayudas o préstamos con la Administracién, segun lo
establecido en el articulo 61.3 del Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, ni estar
sujeto a una orden de recuperacion pendiente tras una previa de la Comision Europea que
haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado comun. Para ello, los
solicitantes deberan presentar la Declaracion responsable relativa a lo establecido en el
articulo 25 del Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003 General de Subvenciones, segun modelo establecido que se facilita en la solicitud
electrénica, acreditando que no estan inmersos en procesos de reintegro de subvenciones
durante el periodo de tiempo inherente a la resolucion, concesion, y posterior abono de la
ayuda.

d) Tener su domicilio fiscal y su principal centro operativo en Espafia y mantenerlos, al
menos, durante el periodo de prestacion de las actividades objeto de subvencion.

e) Conforme a lo indicado en el articulo 7 de la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa
al analisis sistematico del riesgo de conflicto de interés en los procedimientos que ejecutan
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el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, se solicitara a los participantes en
los procedimientos la informacién de su titularidad real, siempre que la AEAT no disponga
de la informacion de titularidades reales de la empresa objeto de consulta. Esta informacion
debera aportarse al 6rgano de concesion de la subvencion en el plazo de 5 dias habiles
desde que se formule la solicitud de informacion. La falta de entrega de dicha informacion
en el plazo senalado sera motivo de exclusion del procedimiento.

f) Prestar las actividades objeto de la subvencion desde centros de trabajo situados en
Espafia.

g) Crear en Espafia todo el empleo necesario para la prestacion de la actividad objeto de la
subvencion, que se realizara con personal contratado y afiliado a la Seguridad Social en el
territorio nacional. ElI cumplimiento de este requisito tendra que justificarse
documentalmente.

2. Ademas, los beneficiarios deberan cumplir los siguientes requisitos especificos:

a) Disponer de un espacio fisico adecuado y accesible, bien identificado, con
equipamiento informatico conectado a red de Internet para ser usado para las actuaciones
previstas o con posibilidad de implementarse.

b) Capacidad para seleccionar, contratar y/o dotar de un profesional con los
conocimientos técnicos necesarios para poder realizar las funciones y actuaciones que se
describen en el apartado 6 de esta resolucion.

Cuarto. Obligaciones de las entidades beneficiarias

1. Con caracter general, son obligaciones de cada entidad beneficiaria, las sefialadas en el
articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y adicionalmente y en particular, las siguientes:

a) Asumir la totalidad de derechos y obligaciones inherentes a tal condicion, derivada de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y de su Reglamento de desarrollo, aprobado por Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio.

b)  Cumplir con lo estipulado en la Orden EFP/440/2023, de 24 de abril, por la que se
establecen las bases reguladoras y se realiza la convocatoria para el afo 2023, para la
creacion de una red estatal de Centros de Capacitacion Digital en entidades locales, en el
marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, financiado por la Union
Europea, NextGenerationEU.

c) Preparacion del espacio fisico destinado a formar parte de la red nacional de centros
de capacitacion digital.

d) Designar al profesional encargado de realizar las acciones formativas descritas en el
apartado 6 de la presente Resolucion, de acuerdo al perfil recogido en el anexo |.

e) Enviar una memoria anual de desarrollo y seguimiento de las actuaciones a la
Plataforma Ulises de la Secretaria General de Formacién Profesional que justifique el
cumplimiento de la finalidad que se ha determinado en la concesion de la subvencion, y
donde se detallaran las actuaciones y resultados.

f) Justificar los gastos en los términos previstos en esta convocatoria y en la resolucion
de adjudicacion.

g) En el caso de no poder realizar el proyecto para el cual se concedi6é la ayuda,
comunicar la renuncia al expediente solicitado en el momento en que se produzca la certeza
de la no ejecucién y, en todo caso, siempre en el plazo maximo de tres meses desde la
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resolucion de concesion, procediendo a la devolucion voluntaria conforme con lo establecido
en el articulo 90 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, y abonando los intereses de demora calculados de
acuerdo con lo establecido en el articulo 38 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

h)  Conservar los documentos en formato electronico durante un periodo de cinco afios a
partir de la operacion, de acuerdo con el articulo 132 del Reglamento (UE, Euratom)
2018/1046 del Parlamento Europeo y del Consejo de 18 de julio de 2018, sobre las normas
financieras aplicables al presupuesto general de la Union, por el que se modifican los
Reglamentos (UE) n.° 1296/2013, (UE) n.° 1301/2013, (UE) n.° 1303/2013, (UE) n.°
1304/2013, (UE) n.° 1309/2013, (UE) n.° 1316/2013, (UE) n.° 223/2014 y (UE) n.° 283/2014
y la Decision n.° 541/2014/UE y por el que se deroga el Reglamento (UE, Euratom) n.°
966/2012.

i) En el disefio y ejecucion de las actuaciones subvencionadas, las entidades
beneficiarias garantizaran el respeto al principio de «no causar un perjuicio significativo»
conforme a lo previsto en el Plan de Recuperacion, en el Reglamento (UE) 2021/241 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, y su normativa de desarrollo,
en particular la Comunicacion de la Comision Guia técnica sobre la aplicacion del principio
de «no causar un perjuicio significativo» en virtud del Reglamento relativo al MRR, asi como
con lo requerido en la Decision de Ejecucién del Consejo relativa a la aprobacién de la
evaluacion del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia de Espafa.

i) Asimismo, y de conformidad con el articulo 9 del Reglamento (UE) 2021/241 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, la ayuda concedida en el
marco del Mecanismo se sumara a la proporcionada con arreglo a otros programas e
instrumentos de la Unién

k) Las entidades beneficiarias deberan contribuir a los objetivos de soberania digital y
autonomia estratégica de la Unién Europea, asi como garantizar la seguridad de la cadena
de suministro teniendo en cuenta el contexto internacional y la disponibilidad de cualquier
componente o subsistema tecnoldgico sensible que pueda formar parte de la solucion,
mediante la adquisicion, cuando proceda, de equipos, componentes, integraciones de
sistemas y software asociado a proveedores ubicados en la Unién Europea.

) De acuerdo con lo previsto en el articulo 2 de la Orden HFP 1030/2021, de 29 de
septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del PRTR, los beneficiarios
deberan cumplir con los principios especificos de obligatoria consideracién en la
planificacion y ejecucion de los proyectos de formacion, en cuanto les sean de aplicacion.

m)  En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2 de la Orden HFP/1031/2021, de 29
de septiembre, por la que se establece el procedimiento y formato de la informacion a
proporcionar por las Entidades del Sector Publico Estatal, Autonémico y Local para el
seguimiento del cumplimiento de hitos y objetivos y de ejecucidn presupuestaria y contable
de las medidas de los componentes del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia, todas las entidades del sector publico estatal, incluidas las entidades gestoras
y servicios comunes de la Seguridad Social, autonémico y local, que gestionen o ejecuten
proyectos, subproyectos o lineas de accion del PRTR estaran obligadas a la remisién de
informacion sobre el seguimiento del grado de avance de los hitos y objetivos y la ejecucién
contable de los gastos imputados a proyectos o lineas de accion del PRTR.

n)  Cumplir con cualquier otra obligacion que se establezca en la presente resolucion o
en la resolucion de concesion.
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2. Las entidades beneficiarias deberan cumplir, ademas, con las obligaciones europeas y
nacionales relativas a la financiacién del MRR de la Unién Europea. A tal efecto, deberan atenerse
a lo siguiente:

a) Se someteran a las actuaciones de control de las instituciones de la Unién, en virtud
del articulo 22.2.e) del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 12 de febrero.

b) Recabaran, a efectos de auditoria y control del uso de fondos y en formato electrénico,
las categorias armonizadas de datos contempladas en el articulo 22.2.d) del Reglamento
(UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de febrero, asi como en el
Reglamento Delegado (UE) 2021/2106 de la Comision de 28 de septiembre de 2021 por el
que se completa el Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo,
mediante el establecimiento de los indicadores comunes y los elementos detallados del
cuadro de indicadores de recuperacion y resiliencia. Dichos datos seran incorporados en
una base de datos.

c) Seran responsables de la fiabilidad y el seguimiento de la ejecucién de las actuaciones
subvencionadas, de manera que pueda conocerse en todo momento el nivel de consecucion
de cada actuacion.

d) Deberan establecer mecanismos que aseguren que las actuaciones a desarrollar por
terceros contribuyen al logro de las actuaciones previstas y que dichos terceros aportan la
informacion que, en su caso, fuera necesaria para determinar el valor de los indicadores,
hitos y objetivos pertinentes del Plan de Recuperacion.

e) Asumiran el mantenimiento de una adecuada pista de auditoria de las actuaciones
realizadas en el marco de esta subvencion y la obligacién de mantenimiento de la
documentacion de soporte. El suministro de la informacion se realizara en los términos que
establezca el Ministerio de Hacienda de conformidad con la normativa nacional y de la Union

Europea.
En este sentido, los perceptores de la ayuda deberan conservar los documentos
justificativos y demas documentacion concerniente a la  financiacion, en formato

electrénico, durante un periodo de cinco afos a partir de la operacion. Este periodo sera de
tres afos si la financiacidén no supera los 60.000 euros.

f) Tendran la obligacion de asegurar la regularidad del gasto subyacente y la adopcion
de medidas dirigidas a prevenir, detectar, comunicar y corregir el fraude y la corrupcion,
prevenir el conflicto de interés y la doble financiacion.

g) En la ejecucion de las actuaciones subvencionadas, no perjudicaran
significativamente al medio ambiente, de acuerdo con el articulo 17 del Reglamento (UE)
2020/852 delParlamento Europeo y del Consejo de 18 de junio de 2020 relativo al
establecimiento de un marco para facilitar las inversiones sostenibles y por el que se
modifica el Reglamento (UE) 2019/2088 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de
noviembre de 2019.

3. A la actuacion subvencionada le sera de aplicacion lo establecido en el articulo 9 de la Orden
HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestién del PRTR, en
particular:

a) Las actuaciones de comunicacién relacionadas con la ejecucion del Plan incorporaran el
logo oficial del PRTR del Reino de Espana.

b) En la ejecucion de la actuacion subvencionada debera exhibirse de forma correcta y
destacada el emblema de la UE con una declaracion de financiacion adecuada que diga
(traducida a las lenguas locales, cuando proceda) “financiado por la Unién Europea —
NextGenerationEU”, junto al logo del PRTR.
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¢) Cuando se muestre en asociacion con otro logotipo, el emblema de la Unién Europea
debera mostrarse al menos de forma tan prominente y visible como los otros logotipos. El
emblema debe permanecer distinto y separado y no puede modificarse afiadiendo otras
marcas visuales, marcas o texto. Aparte del emblema, no podra utilizarse ninguna otra
identidad visual o logotipo para destacar el apoyo de la UE.

4. El procedimiento de concesién de estas ayudas esta sujeto al analisis ex ante del riesgo de
conflicto de interés regulado en la Disposicién Adicional 112 de la Ley 31/2022, de 23 de diciembre,
de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2023 y desarrollado en la Orden HFP/55/2023,
de 24 de enero, relativa al analisis sistematico del riesgo de conflicto de interés en los procedimientos
que ejecutan el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

5. Por otra parte, las actuaciones de comunicacion, convocatoria, publicidad, resolucién y
notificacion derivadas de la aportacion del Estado a este programa cumpliran los requisitos de
publicidad, segun los cuales en todas las actuaciones que se deriven de los instrumentos
contractuales o convencionales realizados con cualquier persona fisica o juridica, publica o privada,
se insertara la imagen institucional, que ha de incluir siempre el Escudo de Esparia y la denominacion
del Ministerio, tal como se establece en el Real Decreto 1465/1999, de 17 de septiembre, por el que
se establecen criterios de imagen institucional y se regula la produccién documental y el material
impreso de la Administracién General del Estado.

Igualmente, todos los centros incorporados a la red estatal de centros de capacitacién digital deberan
exponer, de forma permanente y en lugar bien visible, exterior o en la entrada del centro, un distintivo
en el que constara su condicion de «Centro perteneciente a la Red Estatal de Centros de
Capacitacién Digital» junto con el resto de obligaciones previstas en este articulo. Las caracteristicas
y dimensiones seran las que se especifiquen por la Secretaria General de Formacién Profesional, de
acuerdo con la normativa aplicable y los criterios establecidos en el marco del Componente 19 del
PRTR.

Quinto. Subcontratacion

1. Los contratos celebrados en el marco de la ayuda, se atendran a la normativa en materia de
ayudas de Estado. Ademas, aquellos a los que resulte de aplicacién la Ley 9/2017, de 8 de noviembre
por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, deberan someterse a lo dispuesto
en la misma. La medida que nos ocupa se realiza en el ambito de la educacion publica, por lo que
se considera actividad no econdmica, ambito exento de las ayudas de Estado, de conformidad con
el apartado 2.5 de la Comunicacién de la Comisién relativa al concepto de ayuda estatal, conforme
a lo dispuesto en el articulo 107 apartado 1, del Tratado de Funcionamiento de la Union Europea.

2. El beneficiario podra subcontratar hasta el 100 por ciento del proyecto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre. En el caso de que el organismo
o entidad beneficiaria tuviera la condicion de Administracion Publica, debera sujetarse a lo dispuesto
en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, asi como a la normativa en materia de ayudas de Estado.

3. El solicitante debera presentar el contrato para autorizacién con caracter previo a la resolucion
de concesion, en cuyo caso la autorizacién se entendera concedida si en dicha resolucion es
declarado beneficiario.

En el caso de que no sea posible presentar el contrato con caracter previo a la resolucion de
concesion, el beneficiario solicitara la autorizacién previa al érgano concedente, que resolvera sobre
la misma en el plazo de diez dias naturales. En el caso de que el 6érgano concedente no resolviera
en ese plazo, la solicitud se entendera desestimada.
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4. Se imputaran a este concepto los gastos de subcontratacién exclusivamente derivados del
proyecto o actuacion que se ajusten a lo establecido en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre. No podra realizarse la subcontratacion con personas o entidades en quienes concurra
alguna de las circunstancias consignadas en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
asi como las establecidas en el articulo 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre.

5. En el contrato o convenio suscrito para acordar la subcontratacién, debera acreditarse que se
recogen las garantias precisas para el tratamiento de datos de caracter personal, debiendo incluir
las clausulas necesarias para su cumplimiento, conforme a lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

6. En caso de que la entidad beneficiaria de la ayuda subcontrate parte o la totalidad de la
actividad objeto de esta subvencion, habra de prever los mecanismos para asegurar que los
subcontratistas cumplan con el principio de «no causar un perjuicio significativo al medio ambiente»,
asi como lo previsto en el articulo 8 de la anteriormente citada Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre, y en el articulo 10 de la Orden HPF/1031/2021, de 29 de septiembre.

Sexto. Acciones de capacitacién digital y actuaciones generales a desarrollar

1. Las caracteristicas de las acciones objeto de subvencién y destinadas a la capacitacién digital
de la ciudadania seran las siguientes:

a) Asignacién de un espacio formativo que adquirira la condicion de centro de
capacitacion digital.

b)  Contratacion, designacién o asignacion de un profesional o de varios profesionales
para realizar las funciones y actuaciones descritas en el punto 2 de este mismo apartado.

c¢) Organizacién e imparticion de la formacién conducente a la capacitacién digital
prevista en el anexo Il.

2. Los centros de capacitacion digital elaboraran un plan de actuacién en el que recogeran las
actuaciones que van a desarrollar y la evaluacion de las mismas. Las principales actuaciones
generales que deberan incluir son:

a) Planificacion y programacion de las actuaciones y de la accion formativa definida en
el articulo anterior.

b)  Desarrollo de las acciones formativas.
c) Sistema de evaluacion de las actuaciones desarrolladas.

d) Promocion y difusion de las actuaciones.

En base a este plan los centros llevaran a cabo el desarrollo de las acciones de capacitacion digital,
asi como el de las actuaciones complementarias que puedan corresponder.

3. Estas actuaciones se desarrollaran con perspectiva de género, eliminando los estereotipos y
prejuicios que puedan estar operando en la base de las elecciones formativas o profesionales de las
personas que puedan ser atendidas desde estos centros.

4. Asimismo, estas actuaciones se realizaran preferentemente de forma presencial, pudiendo,
de manera excepcional, combinarse con el uso de plataformas digitales, garantizando en todo el
proceso formativo el deber de confidencialidad y la proteccién de datos, conforme a lo establecido
en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protecciéon de Datos Personales y garantia de los
Derechos Digitales y el Reglamento Europeo correspondiente.
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Séptimo. Financiacion

1. El presupuesto asignado a la presente convocatoria asciende a ocho millones novecientos
cuarenta y dos mil quinientos euros (8.942.500,00€) con cargo a la aplicacién presupuestaria
18.50.05.32SA.46050 de los Presupuestos Generales del Estado de la Secretaria General de
Formacion Profesional del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes
correspondientes al ejercicio 2023, prorrogados para 2024.

2. La cuantia de las ayudas sera de 24.500,00€ (veinticuatro mil quinientos euros) por
beneficiario. El crédito concedido se destinara a financiar tanto la creacion del centro de
capacitacion digital como al desarrollo de formaciones en capacitacion digital para un minimo
de 100 personas.

3. El pago de la ayuda tendra el caracter de anticipado por importe del 100 por ciento de la ayuda
concedida.

4. La concesién de las ayudas queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y
suficiente en el momento de la orden de concesion.

5. Las ayudas concedidas en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia
no son compatibles con otras ayudas provenientes de la Union Europea.

Octavo. Gastos subvencionables

1. A los efectos del control financiero y auditorias que puedan establecerse, se consideran
gastos subvencionables los establecidos en el articulo 17 del Reglamento (UE) del Parlamento
Europeo y del Consejo 2021/241. Se entenderan como gastos subvencionables los indubitadamente
asociados al funcionamiento del centro de capacitacion digital recogidos en el anexo IX, conforme a
lo establecido en el articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

2. El conjunto de gastos subvencionados no podra superar la cuantia establecida en la
convocatoria de subvencion.

3. Solo se entendera que es objeto de subvencion el gasto ocasionado por la persona que
finaliza la totalidad de la accion formativa. Para aquellas personas inscritas en la accion formativa,
pero que no la finalizan, se considerara como gasto subvencionable el 15% del mdédulo aplicable.
No seran subvencionables aquellos proyectos que no respeten plenamente las normas y prioridades
de la Unién Europea en materia climatica y medioambiental y el principio de «no causar un perjuicio
significativo» en el sentido del articulo 17 del Reglamento (UE) 2020/852 del Parlamento Europeo y
del Consejo de 18 de junio de 2020, relativo al establecimiento de un marco para facilitar las
inversiones sostenibles y por el que se modifica el Reglamento (UE) 2019/2088. Asimismo, no seran
subvencionables los proyectos contrarios a los intereses financieros de la Unién Europea.

4. De acuerdo con lo establecido en el articulo 37 del Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de
diciembre, la financiacion correspondiente a estas ayudas esta legalmente afectada a financiar los
proyectos o lineas de accién que se integren dentro del Plan de Recuperacion.

Noveno. Procedimiento de solicitud, documentacién y plazo de presentacion

1. Las entidades beneficiarias, segun tipologia, podran presentar una uUnica solicitud, mediante
formulario de inscripcién que sera accesible por via telematica a través de la sede electrénica del
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes. Dicha solicitud se dirigira a la Secretaria
General de Formacion Profesional y sera presentada y firmada digitalmente por el representante
legal de la entidad.
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2. Las personas fisicas que realicen la firma o la presentacion electronica de documentos en
representacion de las entidades solicitantes, deberan ostentar en el momento de la presentacién de
la misma, ostenta poder bastante en derecho para actuar en nombre y representacién de la persona
juridica solicitante. El incumplimiento de esta obligacion, de no subsanarse, dara lugar a que se le
tenga por desistido de la solicitud, de acuerdo con lo establecido en el articulo 68 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre.

3. Para acceder al formulario de solicitud las entidades se identificaran en la sede electronica
del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes (hitps://sede.educacion.gob.es),
utilizando como nombre de usuario el NIF de la entidad solicitante. Una vez cumplimentada y
confirmada la solicitud, asi como adjuntada toda la documentacion preceptiva en formato electronico,
se completara el registro de la solicitud haciendo uso del DNI electrénico o de un certificado
electrénico de otra autoridad de certificacion reconocida (http://www.dnielectronico.es/ seccién
“Certificados Electronicos”), y conforme a lo dispuesto en la Orden EDU/947/2010 de 13 de abril, por
la que se crea y regula el citado Registro electrénico. Dependiendo del tipo de solicitante, se podran
emplear los siguientes certificados:

a) Certificado electrénico de persona fisica emitido a nombre del responsable legal de la
entidad solicitante.

b)  Certificado electrénico de persona juridica emitido a nombre del responsable legal de
la entidad solicitante.

4. La documentacion y certificaciones exigidas para participar en esta convocatoria son:

a) Impreso oficial de la solicitud disponible en la sede electrénica del Ministerio de
Educacion, Formacion Profesional y Deportes (https://sede.educacion.gob.es),
debidamente firmado por el representante legal de la entidad local, cuyo contenido minimo
figura en el anexo lIl.

b) Certificaciones administrativas que acrediten estar al corriente de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social, o de estar exento de las mismas. Estas certificaciones
deberan ser expedidas por los dérganos competentes de la Agencia Estatal de la
Administracién Tributaria y de la Tesoreria General de la Seguridad Social. Deberan ser
originales y estar emitidas con fecha actualizada, de manera que dispongan de una validez
de, al menos, cinco meses desde la fecha de publicacion de esta resolucién en el «Boletin
Oficial del Estado». En su caso, el solicitante podra autorizar de forma expresa a la
administracion gestora para recabar los datos correspondientes de la Administracion
tributaria y de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

c) Declaracion responsable relativa a lo establecido en el Articulo 25 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, segun
modelo establecido en el anexo IV.

d) Declaracion de cesion y tratamiento de datos entre las Administraciones Publicas en
relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR, segun refiere el articulo 8.1 de la Orden
HFP/1030/2021, de 29 de septiembre (anexo V).

e) Declaracion responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de gestion,
segun establece el articulo 8.1. de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre (anexo
VI).

f) Declaracion responsable del cumplimiento de las condiciones para el acceso a la
subvencién, segun modelo recogido en el anexo XI.

5. El plazo para la presentacion de solicitudes sera de 10 dias naturales, a contar desde el dia
siguiente al de la publicacion en el Boletin Oficial del Estado del anuncio de esta resolucion.
Unicamente se podra cumplimentar la solicitud a través de la aplicacion abierta en la sede electrénica
del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes (https://sede.educacion.gob.es).

6. La presentacion de solicitudes fuera del plazo establecido dara lugar a su inadmision.
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Décimo. Criterios de evaluacion de las solicitudes

El procedimiento de concesion de las ayudas sera conforme a los principios de publicidad,
transparencia, igualdad y no discriminacion.

1. La evaluacion se realizara exclusivamente sobre la informacion aportada por el solicitante
en la fase de admision de solicitudes.

2. Seran de aplicacion los criterios y puntuaciones que se recogen en el anexo VII.

3. En las solicitudes, se financiaran los programas de formacién de acuerdo con el orden de
puntuacién resultante de la evaluacion técnica obtenida hasta agotar el crédito disponible.

A igualdad de puntuacion, y para resolver el desempate cuando no existieran fondos suficientes
para la concesion de la subvencién, se financiara aquella solicitud que obtenga mayor puntuacién en
la evaluacion técnica en cada bloque de manera consecutiva, conforme al orden establecido en dicha
valoracion. Por ultimo, si continuara produciéndose un empate de puntuacion, se adjudicara por
orden de presentacién, aplicando los criterios previstos para el procedimiento de concurrencia no
competitiva en el apartado 1 del articulo 62 del citado Real Decreto-Ley 36/2020, de 30 de diciembre.

Undécimo. La instruccion del procedimiento

1. El 6érgano competente para ordenar e instruir los procedimientos de concesion es la
Subdireccién General de Centros y Emprendimiento, dependiente de la Secretaria General de
Formaciéon Profesional, la cual realizara de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para la
determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales debe formularse la
propuesta de resolucién. Asimismo, sera el érgano responsable del seguimiento de las actuaciones
financiadas.

2. La Subdireccién General de Centros y Emprendimiento examinara las solicitudes vy, si
advirtiese defectos formales u omisiones susceptibles de subsanacién, lo comunicara a los
interesados, concediéndoles un plazo maximo de diez dias habiles para formalizar dicha
subsanacion, mediante procedimientos telematicos habilitados.

3. Los actos de subsanacion, y cualquiera que afecte a los intereses de los beneficiarios, seran
objeto de notificacion individual, realizandose mediante la practica de notificacién por comparecencia
electrénica, de conformidad con el articulo 42 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que
se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos,
utilizando los servicios disponibles en la sede electrénica del Ministerio y los medios electronicos
correspondientes.

4. Sin perjuicio de lo anterior, el drgano competente podra remitir a los interesados avisos de las
publicaciones producidas mediante correo electrénico dirigido a las cuentas de correo electrénico
que consten en las solicitudes a efectos de notificacién y/o Direccién Electrénica Habilitada Unica
(https://dehu.redsara.es/) que se haya incorporado a la solicitud electronica.

5. Seran objeto de exclusién aquellas solicitudes que no cumplan los requisitos previstos en esta
convocatoria.

6. De acuerdo con lo previsto en el articulo 22.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, las
solicitudes seran evaluadas por una comision técnica de evaluacion, la cual emitira un informe en el
que se concretara el resultado de la evaluacion efectuada. Este érgano actuara conforme a lo
establecido en la Seccién Ill del capitulo Il del Titulo Preliminar de la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
de Régimen Juridico del Sector Publico relativa a la formacién y funcionamiento de o6rganos
colegiados. Dicha comisién estara formada por:
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a) El presidente, que sera una persona de nivel 28 de la Subdireccion General de Centros
y Emprendimiento.

b) Dos vocales, que seran designados por la persona titular de la Secretaria General de
Formacion Profesional de entre su personal, siendo uno de ellos el que hara las funciones
de secretario.

Esta comision podra contar con un equipo técnico de asesoramiento o, en su caso, asistencia
técnica especifica, formado por personal del servicio de la Subdireccion General de Centros y
Emprendimiento y al servicio de ésta.

7. Los miembros de la comision de evaluacion no percibiran remuneracién alguna por el ejercicio
de sus funciones en la misma.

8. De acuerdo con las normas establecidas para la prevencion del fraude, los miembros de la
Comision de evaluacion reforzaran su implicaciéon en este objetivo a través de una declaracién de
ausencia de conflicto de intereses, comprometiéndose a mantenerla actualizada en el caso de que
se modifique la situacién respecto de la declaracion original, pasando a cesar como vocal.

9. Una vez evaluadas las solicitudes, el 6rgano colegiado debera emitir informe en el que se
concrete el resultado de la evaluacion efectuada.

10. El 6rgano instructor, a la vista del expediente y del informe de la comisién de evaluacion,
elaborara la propuesta de resolucién provisional, que debera contener una lista de solicitantes para
los que se propone la ayuda. Asimismo, elaborara un segundo listado ordenado, de acuerdo al mismo
criterio, de solicitudes que quedan en reserva.

Ademas, se confeccionara la lista de los solicitantes excluidos, especificando el motivo de dicha
exclusion. La propuesta de resolucion provisional no crea derecho alguno a favor del beneficiario
propuesto frente a la Administracion.

11. La propuesta de resolucion provisional y sus respectivos anexos, de conformidad con el
articulo 45 de la Ley 39/2025, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, y con el articulo 15.4 de la Orden EFP/440/2023, de 24 de abril, se
publicaran en la sede electronica del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes.

12. Asimismo, se notificara a los interesados para que en el plazo de diez dias habiles formulen
las alegaciones que estimen convenientes.

13. Examinadas las alegaciones aducidas, en su caso, por los interesados, el 6rgano de
instruccion formulara la propuesta de concesion de la subvencion, que sera notificada a los
interesados que hayan sido propuestos como beneficiarios para que, en el plazo de diez dias habiles,
comuniquen su aceptacion o renuncia a la financiacién propuesta. Asimismo, y de conformidad con
el articulo 45 de la Ley 39/2025, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, y con el articulo 15.4 de la Orden EFP/440/2023, de 24 de abril, la
propuesta de resolucién se publicara en la sede electronica del Ministerio de Educacion, Formacién
Profesional y Deportes.

Dicha propuesta debera expresar la relacion de solicitantes para los que se propone la concesién
de la subvencion, y su cuantia, especificando su evaluacion. El érgano instructor la elevara como
propuesta de resolucién definitiva al 6rgano concedente, de conformidad con lo establecido en los
articulos 22.1 y 24.4 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

14. En virtud del articulo 24.6 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, las propuestas de
resolucion provisional y definitiva no crean derecho alguno en favor de los beneficiarios propuestos
frente a la Administracion mientras no se haya notificado la resolucion de concesion.
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Duodécimo. Resolucion de la convocatoria

1. En virtud de lo dispuesto en el articulo 10 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y del articulo
17.1.c) de la Orden EFP/43/2021, de 21 de enero, sobre fijacion de limites para la administracion de
determinados créditos para gastos y de delegacion de competencias, el érgano competente para
resolver el procedimiento sera la persona titular de la Secretaria General de Formacién Profesional,
sin perjuicio de las delegaciones vigentes en la materia. En un plazo de quince dias habiles desde la
fecha de elevacién de la propuesta de resolucion definitiva, de conformidad con el articulo 63 del
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, y con el articulo 88 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, dictara la resolucién definitiva de
adjudicacion de las subvenciones, resolviendo de este modo el procedimiento.

2. Dado que la seleccion de proyectos esta sometida a un régimen de concurrencia competitiva,
la evaluacion de las solicitudes dara lugar al establecimiento de una prelacion entre las mismas, de
acuerdo con los criterios de valoracién descritos en el apartado décimo de esta resolucién y en el
anexo VII. Se seleccionaran aquellas que hayan obtenido mayor puntuacién hasta agotar el limite
del crédito disponible en la convocatoria. En caso de renuncia previa a la resolucion definitiva podran
seleccionarse otros proyectos en funcion de la puntuacion obtenida.

3. La resolucién de concesion, ademas de contener los solicitantes a los que se concede la
ayuda y la desestimacion expresa de las restantes solicitudes, podra incluir una relacion ordenada
de todas las solicitudes que, cumpliendo con las condiciones administrativas y técnicas establecidas
en las bases reguladoras para adquirir la condicion de beneficiario, no hayan sido estimadas por
rebasarse la cuantia maxima del crédito fijado en la convocatoria, con indicacion de la puntuacion
otorgada a cada una de ellas en funcion de los criterios de valoracion previstos en la misma. Ademas,
la resolucidon contendra la lista de los solicitantes excluidos, especificando el motivo de dicha
exclusion.

4. Las propuestas de resolucién provisional y definitiva y la resolucion del procedimiento de
concesidén de ayuda se publicaran en la sede electrénica asociada del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes. Adicionalmente, cada beneficiario recibira una comunicacion de
tales publicaciones mediante correo electronico, segun los datos consignados en el formulario de
solicitud.

5. La resolucién de concesion se remitira a la Base de Datos Nacional de Subvenciones para su
publicacion en dicho portal, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 del Reglamento de
Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, en el articulo 20 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, y el Real Decreto 130/2019, de 8 de marzo, por el que se regula la
Base de Datos Nacional de Subvenciones y la publicidad de las subvenciones y demas ayudas
publicas.

6. El plazo maximo para resolver y notificar la resoluciéon del procedimiento sera de tres meses
contados desde la fecha de publicacién de la correspondiente convocatoria.

7. Transcurrido el plazo maximo establecido sin que se haya dictado y publicado resolucion
expresa, se podra entender desestimada la solicitud, de acuerdo con lo previsto en el articulo 25.5
de Ley 38/2003, de 17 de noviembre, sin que ello exima de la obligacion legal de resolver.

8. La Resolucién pondra fin a la via administrativa, y contra ella podra interponerse,
alternativamente, recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso Administrativo
de la Audiencia Nacional, en el plazo de dos meses desde dicha publicaciéon, conforme a lo
establecido en la Ley 29/1998, de 13 de junio, reguladora de la jurisdiccion contencioso-
administrativa, o recurso potestativo de reposicién, en el plazo de un mes, ante el mismo érgano que
la ha dictado, de acuerdo con lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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Decimotercero. Formalizacion de la condicion de beneficiario.

1. Para quienes resultaran beneficiarios, la documentacién que habra de presentarse en el plazo
que se determine por el érgano gestor para formalizar dicha condicidn sera la siguiente:

a) Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social, con arreglo a lo dispuesto en el articulo 22 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio,
salvo que el solicitante autorice a que el drgano concedente obtenga de forma directa dicha
acreditacion a través de certificados electronicos.

b) En el supuesto de cofinanciacion por el declarante, declaracion responsable del
compromiso de cofinanciacién por el solicitante de la ayuda, en la que se especifique el
porcentaje de cofinanciacidn sobre el presupuesto financiable del proyecto.

c) Declaracion responsable de no tener deudas por reintegro de ayudas, préstamos o
anticipos con la Administracién, ni estar sujeta a una orden de recuperacion pendiente tras
una Decision previa de la Comision Europea que haya declarado una ayuda ilegal e
incompatible con el mercado comun.

d) Declaracion responsable de que el solicitante cumplira toda la normativa nacional y de
la Unién Europea que resulte de aplicacion (en particular, en materia de competencia,
contratacion y adjudicacion de obras y suministros y medio ambiente), y de que se
compromete a presentar, en el momento de disponer de ellas, todas las
autorizaciones y permisos necesarios para el proyecto.

e) Declaracién de no causar perjuicio significativo a los seis objetivos medioambientales,
de acuerdo con el articulo 17 del Reglamento (UE) 2020/852 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 18 de junio de 2020, relativo al establecimiento de un marco para facilitar las
inversiones sostenibles y por el que se modifica el Reglamento (UE) 2019/2088 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de noviembre de 2019, segun el modelo
establecido en el anexo VIII.

f) Datos de la cuenta bancaria unica del beneficiario de la ayuda.

g) Compromiso por escrito de conceder los derechos y los accesos necesarios para
garantizar que la Comision, la OLAF, el Tribunal de Cuentas Europeo, la Fiscalia Europea
y las autoridades nacionales competentes ejerzan sus competencias.

h)  Otras declaraciones responsables cuyos modelos sean aprobados por las autoridades
competentes conforme a la normativa nacional y europea, dando cumplimiento a las
obligaciones exigibles en el marco del PRTR.

i) Documento firmado digitalmente por el solicitante, de acuerdo al modelo que figura en
la sede electrdnica asociada del Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes,
en el que toma conocimiento del compromiso de informar a sus alumnos del caracter no
formal de la formacion recibida y de la necesidad de su posterior acreditacion a través de
los procedimientos que, con arreglo al Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se
desarrolla la ordenacién del Sistema de Formacién Profesional , permanecen abiertos en su
Comunidad Autonoma, o de aquellos que en el mismo marco normativo pudieran arbitrarse
de forma singular.

i) Acreditacion de que se encuentran al corriente del pago de las obligaciones de
reembolso de cualesquiera otros préstamos o anticipos concedidos anteriormente con cargo
a los créditos especificamente consignados para la gestion de fondos europeos en los
Presupuestos Generales del Estado.
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Corresponde a la Subdireccion General de Centros y Emprendimiento comprobar el cumplimiento de
tales condiciones con anterioridad al pago.

2. Los interesados presentaran la documentacién a través de la sede electrénica asociada del
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes, con firma electrénica de la persona que
tenga poder de representacién suficiente y a través del modelo de aporte documental que estara
accesible en dicha sede. La firma electrénica del documento de aporte documental garantizara la
fidelidad con el original de las copias digitalizadas de los documentos aportados.

3. La no presentacion de la documentacion en el plazo requerido, o el incumplimiento de las
condiciones que la misma acredita, supondran la no formalizacién de la condicién de beneficiario y
la pérdida de la subvencién inicialmente adjudicada.

Decimocuarto. Medios de notificacion y publicacién

1. La practica de notificaciones electrénicas se ajustara a lo previsto en el articulo 43 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

2. Las propuestas de resolucion provisional y definitiva y la resolucién del procedimiento de
concesion de ayuda se publicaran en la sede electrénica asociada del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes. Adicionalmente, cada beneficiario recibira una comunicacion de
tales publicaciones mediante correo electronico, segun los datos consignados en el formulario de
solicitud.

3. La publicacién de las propuestas de resolucién provisional y definitiva, asi como de las
resoluciones de desestimacion, de concesién y sus posibles modificaciones y demas actos del
procedimiento, tendran lugar en la sede electrénica asociada del Ministerio de Educacion, Formacién
Profesional y Deportes, y surtira todos los efectos de la notificacion practicada segun lo dispuesto en
el articulo 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en relacién con los procedimientos de concurrencia
competitiva.

4. La resolucion de concesion se remitira a la Base de Datos Nacional de Subvenciones para su
publicacion en dicho portal, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 del Reglamento de
Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, articulo 20 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, y el Real Decreto 130/2019, de 8 de marzo, por el que se regula la Base de
Datos Nacional de Subvenciones y la publicidad de las subvenciones y demas ayudas publicas.

5. El plazo maximo para resolver y notificar la resolucion del procedimiento sera de tres meses
contados desde la fecha de publicacion de la correspondiente convocatoria.

6. Transcurrido el plazo maximo establecido sin que se haya dictado y publicado resolucion
expresa, se podra entender desestimada la solicitud, de acuerdo con lo previsto en el articulo 25.5
de Ley 38/2003, de 17 de noviembre, sin que ello exima de la obligacion legal de resolver.

7. En aquellos casos en los que tuviera lugar un procedimiento de reintegro, las notificaciones
relacionadas con dicho procedimiento se realizaran bajo la modalidad de notificacion por
comparecencia electronica, segun lo establecido en el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Decimoquinto. Plazo de ejecuciéon

El plazo de ejecucién de acciones formativas sera de un afo natural a partir de la publicacién de la
resolucion de concesion. No obstante, de conformidad con el plazo de cumplimiento del CID 287
recogido en el Anexo de la Propuesta de Decision de Ejecucion del Consejo relativa a la aprobacién
de la evaluacion del Plan de Recuperacion y Resiliencia de Espana, los centros deberan estar
creados a 31 de diciembre de 2024.

15



FIRMADO

CLARA SANZ LOPEZ - 2024-07-10 12:57:56 CEST

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_5KVOAQHPFEHXHDWG6I9GTMPD5PLQ9 en https://www.pap.hacienda.gob.es

Y DEPORTES Transformacion y NextGenerationEU
Resiliencia

sy o Tx Financiado POr - SECRETARIA GENERAL
b7 "'Q DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Plan de Recuperacidn, i i DE FORMACION PROFESIONAL
E

Decimosexto. Pago y Justificaciéon de las ayudas

1. El pago de la subvencidén se realizara con caracter anticipado por el 100% de la ayuda
concedida, tramitandose de oficio por el érgano instructor, tras la notificacion de la concesion de la
subvencion. Todo ello, en aras de facilitar la participacion de entidades locales territoriales pequefias,
con escaso presupuesto, para las cuales la capacitacidon digital de sus habitantes puede evitar el
deterioro y empobrecimiento de la economia, el empleo o las infraestructuras sociales de estas zonas
rurales, causadas por problemas de despoblacion rural.

2. En virtud de lo establecido en el articulo 22.2.e) del Reglamento (UE) 2021/241, de 12 de
febrero de 2021, y el articulo 129 del Reglamento Financiero  (Reglamento  (UE, Euratom)
2018/1046 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de julio de 2018, la percepcion de fondos
del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia estara condicionada a que se presente
compromiso por escrito para conceder los derechos y los accesos necesarios para garantizar que la
Comision, la OLAF, el Tribunal de Cuentas Europeo, la Fiscalia Europea y las autoridades nacionales
competentes ejerzan sus competencias de control.

3. Transcurrido el plazo establecido en la convocatoria sin haberse presentado la documentacion
justificativa ante el 6rgano competente, este requerira al beneficiario para que en el plazo
improrrogable de quince dias habiles sea presentada, con apercibimiento de que la falta de
presentacion dara lugar a la exigencia del reintegro y demas responsabilidades establecidas en la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

4. La justificacion se ajustara también a las exigencias de la normativa de la Unién Europea y
nacional relativa al MRR.

5. El expediente de justificacion del gasto debera ajustarse a lo dispuesto en el articulo 30 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y debera contener, con caracter general, los documentos de
cuenta justificativa simplificada establecidos en el articulo 75 del Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 y las singularidades derivadas del
articulo 63 del Real Decreto Ley 36/2020 y conforme a los gastos subvencionables del anexo IX.

6. La rendicién de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio del beneficiario, por tanto,
efectuada la muestra de gastos a revisar, se debera incluir, bajo responsabilidad del declarante, los
justificantes de gasto o cualquier otro documento con validez juridica que permitan acreditar el
cumplimiento del objeto de la subvencién publica.

7. La cuenta debera incluir declaracion de las actividades realizadas que han sido financiadas
con la subvencion y su coste, con el desglose de cada uno de los gastos incurridos, y su presentaciéon
se realizara en el plazo indicado en el punto 12 del presente apartado.

De conformidad con el articulo 75 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, y en virtud de lo
previsto en el articulo 63 del Real Decreto-Ley 36/2020, para subvenciones concedidas imputables
al MRR, por importe inferior a 100.000 euros, podra tener caracter de documento con validez
juridica para la justificacion de la subvencion la cuenta justificativa simplificada.

8.Toda la documentacion de justificacion de la realizacion de las actividades de la inversién se
debera presentar por via electrénica y con firma electrénica, de acuerdo con lo establecido en la
Orden EHA/2261/2007, de 17 de julio, por la que se regula el empleo de medios electrénicos,
informaticos y telematicos en la justificacién de las subvenciones.

La presentacion electronica de la documentacion justificativa se entendera que comprende tanto
la presentacion inicial, en el plazo indicado anteriormente, como las posibles subsanaciones que
sean solicitadas por el 6rgano instructor a los beneficiarios.
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La presentacion electrénica no exime a los beneficiarios de conservar los originales de los
justificantes de gasto y pago, informes de auditoria, u otros, por si les fueran requeridos
posteriormente por el érgano instructor y responsable del seguimiento o, al realizar las actividades
de control legalmente previstas, por la Intervencién General de la Administracion del Estado o el
Tribunal de Cuentas.

9. La cuenta justificativa simplificada debera estar integrada por la siguiente documentacion:

a) Una memoria de actuacién justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas
en la concesion de la subvencion, con indicacion de las actividades realizadas y de los
resultados obtenidos.

b)  Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificaciéon
del acreedor y del documento, su importe, fecha de emision y, en su caso, fecha de pago.
En caso de que la subvencidon se otorgue con arreglo a un presupuesto estimado, se
indicaran las desviaciones acaecidas.

c) Un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién del importe y su procedencia.

d) Declaracion del responsable de la entidad de haber registrado en su contabilidad el
ingreso de la ayuda concedida.

e) Declaraciéon del responsable de la entidad local territorial o entidad publica
dependiente de la entidad local territorial acreditando haberse cumplido la finalidad que
motivo la concesion de la ayuda.

f) Declaracion de cumplimiento de los hitos y objetivos.

g) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados,
asi como de los intereses derivados de los mismos

h)  Cualquier otra documentacion justificativa o informes que, de acuerdo con la normativa
nacional o europea, resulten exigibles en el marco del Plan de Recuperacién.

10. No obstante, se podra requerir documentacion justificativa complementaria para la
justificacion del gasto realizado, asi como para dar cumplimiento al adecuado sistema de gestion y
seguimiento del Plan de Recuperacion, informando de lo que sea preciso para alimentar dicho
sistema, asi como las aplicaciones informaticas o bases de datos que la normativa nacional o
europea prevea para la gestion, el seguimiento y control de la financiacion y los objetivos.

11. Tras la correspondiente comprobacién técnico-economica, el 6rgano responsable del
seguimiento emitira una certificacién acreditativa del cumplimiento de los fines que justificaron la
concesion de la financiacion. Dicha certificacion determinara, en su caso, el acuerdo de la
procedencia de reintegro a los efectos establecidos en el articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre.

12. Se establece un plazo maximo de tres meses desde la finalizacién de las acciones
subvencionadas para la presentacion de la justificacién econdmica y técnica. No obstante, a fecha
31 de marzo de 2025 se debera presentar los documentos que resulten pertinentes para acreditar el
cumplimiento del CID 287 a 31 diciembre de 2024.

13. Asimismo, el citado articulo 75 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, establece que el
érgano concedente comprobara, a través de técnicas de muestreo, los justificantes que estime
oportunos y que permitan obtener evidencia razonable sobre la adecuada aplicacién de la
subvenciéon, a cuyo fin podra requerir al beneficiario la remision de los justificantes de gasto
seleccionados.

En concreto, el Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes seleccionara los
gastos sometidos a verificacion mediante un muestreo aleatorio simple
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14. Las entidades beneficiarias, cuando se comprometan a efectuar la totalidad o parte de las
actividades que fundamentan la concesion de la subvencién, deberan arbitrar medidas para
identificar al perceptor final de la subvencion.

En aplicacion de lo establecido en el art. 8.1 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre,
por la que se configura el sistema de gestion del PRTR, se debera incluir en la convocatoria los
siguientes requerimientos en relacién con la identificacion de los beneficiarios:

a) NIF del beneficiario.
b) Nombre de la persona fisica o persona juridica, en su caso.
¢) Domicilio fiscal de la persona fisica o persona juridica, en su caso.

d) Aceptacion de la cesion de datos entre las Administraciones Publicas implicadas para dar
cumplimiento a lo previsto en la normativa europea que es de aplicacion y de conformidad
con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos personales y
garantia de los derechos digitales (anexo V).

e) Declaraciéon responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de gestion
(anexo VI).

En el caso de que la totalidad o parte de las actividades que fundamentan la concesion de esta
subvencion se realicen a través de varios entes o entidades vinculados a la misma solicitud,
comprendidos en el apartado 2.1 de esta Resolucién, quedara constancia mediante una declaracion
de compromiso de ejecucion de la totalidad o parte de las actividades asumidas.

En aplicacion de lo establecido en el art. 8.2 Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la
que se configura el sistema de gestion del PRTR, se debera incluir en la convocatoria los siguientes
requerimientos en relacion con la identificacion de los subcontratistas:

a) NIF del subcontratista.
b) Nombre o razén social.
c) Domicilio fiscal del subcontratista.

d) Aceptacion de la cesion de datos entre las Administraciones Publicas implicadas para dar
cumplimiento a lo previsto en la normativa europea que es de aplicacién y de conformidad
con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales (anexo V).

e) Declaracion responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de gestion
(anexo VI).

f) Los subcontratistas acreditaran la inscripcién en el Censo de empresarios, profesionales
y retenedores de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria o en el Censo
equivalente de la Administracién Tributaria Foral, que debe reflejar la actividad
efectivamente desarrollada en la fecha de participacion en el procedimiento de licitacion.

Las entidades beneficiarias aportaran la informacion referida en este apartado, al menos
trimestralmente, con el formato y procedimiento que defina la Oficina de Informatica Presupuestaria
de la Intervencién General de la Administracion del Estado, con el objetivo de facilitar el adecuado
cumplimiento de las obligaciones de gestion y seguimiento que deriven de lo dispuesto en el
Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021.

15. Las entidades beneficiarias deberan cumplir, asimismo, con las obligaciones de informacion
de seguimiento y de ejecucion contable previstas en la Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre.
En concreto:
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a) Deberan actualizar la informacién sobre los proyectos, subproyectos y/o lineas de accién
de forma continua y permanente a través del sistema de informacién de gestién y seguimiento del
PRTR.

b) Deberan remitir la siguiente informacién sobre la ejecucion contable dentro de los plazos
determinados en el articulo 7 de la Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre:

i) Identificacion de la Administracion y de la entidad publica ejecutora.

i) Para las entidades con presupuesto limitativo: ejercicio contable y fase de la
operaciéon contable; y para las entidades con presupuesto estimativo: ejercicio contable en el que se
devenga el gasto.

iii) Numero de operacion con el que se haya asentado en el sistema de informacion
contable, importe integro de la operacion y fecha contable.

iv) ldentificacion del tercero en la operacion contable.

v) Para las entidades con presupuesto limitativo: detalle del importe de la operacién
por capitulos y, en caso de que se trate de una operacion que comprenda ejercicios posteriores, por
anualidades; y para las entidades con presupuesto estimativo: detalle del importe de la operacion
por tipo de gasto o inversion de acuerdo con el Plan de Contabilidad aplicable y, en el caso de
compromisos para ejercicios posteriores, por anualidades conforme a la prevision de los devengos.

vi) Identificacion de la actuacion del PRTR, en el marco del CID, a la que la operacién
contribuye. La vinculacién de la operacion contable con el PRTR se establecera a nivel de actuacion.

vii) Para los proyectos y subproyectos financiados en el marco del PRTR, identificacién
de la convocatoria de la BDNS o del contrato en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico,
en los términos senalados en el anexo de la Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre.

viii) Identificacion de otras fuentes de financiacion ajenas al PRTR, con el detalle e
importe de cada una de ellas.

16-. Las instrucciones de justificacion para las subvenciones concedidas en la presente
convocatoria son las que figuran en el anexo X, que se desarrollaran en las instrucciones de
justificacion que la Secretaria General de Formacion Profesional pondra a disposicion de los
beneficiarios.

Decimoséptimo. Modificaciéon de la resoluciéon de concesién

1. Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la  subvencion
podra dar lugar a la modificacion de la resoluciéon de concesion.

2. Las circunstancias especificas que pueden dar lugar a la modificacion de la resolucion de
concesién son:

a) Causas sobrevenidas que no pudieron preverse en el momento de la solicitud, y que no
fuesen previsibles con anterioridad.

b) Necesidad de ajustar la actividad a especificaciones técnicas, de salud,
medioambientales, urbanisticas, de seguridad o de accesibilidad aprobadas con
posterioridad a la adjudicacion de la ayuda.

3. En ningun caso podra variarse el destino o finalidad de la subvencion, los objetivos
perseguidos con la ayuda concedida, ni alterar la actividad, ni elevar la cuantia de la subvencién
obtenida que figura en la resolucion de concesién, ni prorrogar el plazo de ejecucion de los proyectos.
La variacion tampoco podra afectar a aquellos aspectos propuestos u ofertados por el beneficiario
que fueron razén de su concreto otorgamiento.
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4. Cualquier modificacion requerira la previa solicitud del interesado. El plazo para la
presentacion de solicitudes concluira 15 dias habiles antes de que finalice el plazo de ejecucion de
los gastos inicialmente previstos y debera ser aceptado de forma expresa por el érgano que dicto la
resolucion de concesién, notificandose al interesado. En caso de no recibir notificacion de la
aceptacion por el érgano que dicté la resolucién de concesion en un plazo de 10 dias naturales, se
entendera como desestimada la modificacion.

Decimoctavo. Publicidad e informacion

1.La subvencidon concedida al amparo de esta resolucidon se publicara en la Base de Datos
Nacional de Subvenciones (BDNS), de conformidad con el articulo 20 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, y el Real Decreto 130/2019, de 8 de marzo, por el que se regula la BDNS y la publicidad
de las subvenciones y demas ayudas publicas.

2. A la actuacién subvencionada le sera de aplicacion lo establecido en el articulo 9, de la Orden
HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestién del PRTR, en
particular:

a) Las actuaciones de comunicacion relacionadas con la ejecucion del Plan incorporaran el
logo oficial del PRTR del Reino de Espana.

b) En la ejecucion de la actuacién subvencionada debera exhibirse de forma correcta y
destacada el emblema de la UE con una declaracion de financiacion adecuada que diga
(traducida a las lenguas locales, cuando proceda) “financiado por la Unién Europea —
NextGenerationEU”, junto al logo del PRTR.

¢) Cuando se muestre en asociacién con otro logotipo, el emblema de la Union Europea
debera mostrarse al menos de forma tan prominente y visible como los otros logotipos. El
emblema debe permanecer distinto y separado y no puede modificarse afiadiendo otras
marcas visuales, marcas o texto. Aparte del emblema, no podra utilizarse ninguna otra
identidad visual o logotipo para destacar el apoyo de la UE.

3. Las actuaciones de comunicacion, convocatoria, publicidad, resolucién y notificacion
derivadas de la aportacion del Estado a este programa cumpliran los requisitos de publicidad, segun
los cuales en todas las actuaciones que se deriven de- los instrumentos contractuales o
convencionales realizados con cualquier persona fisica o juridica, publica o privada, se insertara la
imagen institucional, que ha de incluir siempre el Escudo de Espana y la denominacion del Ministerio,
tal como se establece en el Real Decreto 1465/1999, de 17 de septiembre, por el que se establecen
criterios de imagen institucional y se regula la produccion documental y el material impreso de la
Administracién General del Estado y, en la Resolucién de 21 de septiembre de 2021,de la Secretaria
de Estado de Funcidén Publica, por la que se actualiza el Manual de Imagen Institucional, adaptandolo
a la nueva estructura de departamentos ministeriales de la Administracion General del Estado.

4. Los centros incorporados a la red estatal de centros de capacitacion digital deberan exponer,
de forma permanente y en lugar bien visible, exterior o en la entrada del centro, un distintivo en el
que constara su condicion de «Centro perteneciente a la Red Estatal de Centros de Capacitaciéon
Digital» junto con el resto de obligaciones previstas en este articulo. Las caracteristicas y
dimensiones seran las que se especifiquen por la Secretaria General de Formacion Profesional, de
acuerdo con la normativa aplicable y los criterios establecidos en el marco del Componente 19 del
PRTR.
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Decimonoveno. Control de la ayuda

1. Tanto en la fase de concesion de las ayudas como en la de pago de las mismas o con
posterioridad a este, el rgano concedente, asi como los 6rganos de control competentes, incluidos
los recogidos en el articulo 22.2.e) del Reglamento (UE) 2021/241, de 12 de febrero de 2021, y el
articulo 129 del Reglamento Financiero, Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 18 de julio de 2018, podran realizar todos aquellos controles e
inspecciones que consideren convenientes, con el objeto de asegurar el buen fin de la ayuda
concedida, estando los solicitantes obligados a prestar colaboracién y a proporcionar cualquier otra
documentaciéon e informacion que se estime necesaria para la verificacion del cumplimiento de las
condiciones establecidas en la presente orden. Asimismo, los beneficiarios se comprometen a
facilitar las inspecciones y comprobaciones que, en su caso, la administracion concedente efectue.
La oposicion a la realizaciéon de estas comprobaciones e inspecciones podra constituir causa de
reintegro de la ayuda, sin perjuicio de la tramitacion del correspondiente procedimiento sancionador.

2. El 6rgano concedente de la subvencion aplicara medidas dirigidas a prevenir, detectar,
comunicar y corregir el fraude y la corrupcion, prevenir el conflicto de intereses y la doble financiacion.

3. La Administracion y cualquier otro 6rgano de entre los contemplados en el articulo 22 del
Reglamento (UE) 2021/241, de 12 de febrero de 2021, podran acceder a la informacion contenida
en el Registros de Titularidades Reales, asi como a cualquier otra base de datos de la Administracion
a efectos de suministrar dichos datos sobre los titulares reales.

4. A efectos de informacidén y control de estas ayudas, se cedera la informacion entre los
sistemas establecidos para la gestion y control de estas subvenciones con los Sistemas de los
Fondos Europeos.

5-.. Por su parte, en relacion al hito CID 287, con cumplimiento en el T4 2024, se indica a
continuacion el mecanismo de verificacion asociado:

Documento resumen que justifique debidamente cdmo se cumplié satisfactoriamente la meta
(incluidos los elementos relevantes de la meta, tal como se enumeran en la descripcion de la meta y
de la medida correspondiente en el anexo del CID). Este documento debera incluir como anexo las
siguientes pruebas documentales y elementos:

a) Para la creacion de la red:

a.1) una descripcion de la red creada

a.2) una relacién de los centros de formacion profesional reformados y una
descripcion de la reforma realizada,

a.3) una relacion de las actividades formativas realizadas o a realizar por cada uno
de ellos;

b) Para las campafas de sensibilizacion y los planes de comunicacion:
b.1) Una breve descripcion de las campanas de sensibilizacion implementadas, su

autor o entidad que las realizd, audiencia a la que llegaron, duracion y resultado
esperado.

b.2) Relacion y breve descripcion de los planes de comunicacién acordados.

Sobre la base de una muestra a ser seleccionada por la Comisiéon Europea, se
aportara para los centros de formaciéon profesional seleccionados copia del
certificado de cualificacion expedido por el centro nacional de formacién digital.

6 Finalmente, en relacion al objetivo CID 288, con cumplimiento en el T2 del 2026, cuyo indicador de
seguimiento OA es el 288.1, el mecanismo de verificacion indica:
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a) Documento resumen que justifique debidamente como se cumplié satisfactoriamente el objetivo
(incluidos los elementos relevantes del objetivo, como se indica en la descripcion del objetivo y de la
medida correspondiente en el anexo CID). Este documento debera incluir como anexo una hoja de
calculo con la siguiente informacion:
i.nombre del programa de formacion.
ii.las referencias oficiales de los certificados que acrediten que las acciones de
formacion se han completado.

iii.descripcion de las acciones formativas finalizadas.

iv.referencia de la convocatoria de la accién formativa.

v.identificador unico de los candidatos matriculados.

Sobre la base de una muestra a ser seleccionada por la Comision, se presentaran las siguientes
pruebas documentales para cada uno de los beneficiarios (candidatos inscritos) seleccionados:
i.en su caso, una copia de la parte relevante del pliego de condiciones de la
convocatoria puesta en marcha de la accién formativa indicando las caracteristicas
de la formacion que son relevantes para verificar el cumplimiento de la descripciéon
del objetivo y la descripcion de la inversion;
ii.en su caso, una copia del certificado de resolucién admitiendo a este candidato
(identificado por su ID) a la formacion.
Asi, se cumplira el objetivo asumido por la Secretaria General de Formacion Profesional de formacion
en competencias digitales de 153.009 personas.

Vigésimo. Incumplimientos, reintegros y sanciones

1. El incumplimiento de los requisitos establecidos en esta resolucién y en las demas normas
aplicables, asi como de las condiciones que, en su caso, se hayan establecido en la correspondiente
resolucion de concesidn, dara lugar a la obligacion de devolver la ayuda percibida mas los intereses
de demora correspondientes, en el momento de detectarse el incumplimiento, conforme a lo
dispuesto en el articulo 77 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre General Presupuestaria.

2. Seran causa de reintegro total o parcial, las previstas en el articulo 37.1 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre.

Asimismo, el incumplimiento de las condiciones asociadas al principio «no causar un perjuicio
significativo» por parte de las entidades beneficiarias de la ayuda también supondra el reintegro de
las cuantias percibidas.

3. El procedimiento de comprobacién y control se realizara de acuerdo con las instrucciones y
normativa que se establezcan desde el Ministerio de Hacienda en relacién con el MRR.

4. De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 31/2022, de 23 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para el afio 2023 y en el articulo 37 del Real Decreto-ley
36/2020, de 30 de diciembre, en caso de no realizarse el gasto o en caso de incumplimiento total o
parcial de los objetivos previstos, las entidades beneficiarias deberan reintegrar los fondos recibidos
al Tesoro Publico de manera total o parcial, en cada caso. El procedimiento de reintegro debera
ajustarse a lo contenido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

5. Las cantidades a reintegrar tendran la consideracion de ingresos de derecho publico,
resultando de aplicacion lo previsto en la Ley General Presupuestaria.

6. El acuerdo por el que se inicie el procedimiento de reintegro debera indicar la causa que
determina su inicio, las obligaciones incumplidas y el importe de la ayuda afectada. Recibida
notificacion del inicio del procedimiento de reintegro, el interesado podra presentar las alegaciones y
documentacién que estime pertinentes, en un plazo de quince dias habiles desde dicha notificacion.
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7. Correspondera la instruccién de los expedientes de reintegro a la Secretaria General de
Formacién Profesional.

8. Correspondera dictar la resolucion del expediente al érgano concedente, debiendo ser
notificada al interesado en un plazo maximo de doce meses desde la fecha del acuerdo de iniciacion.
La resolucién indicara quién es la persona obligada al reintegro, las obligaciones incumplidas, la
causa del procedimiento entre las previstas en el punto segundo de este apartado y el importe a
reintegrar junto a los intereses de demora.

9. En el calculo de los intereses de demora en el marco del procedimiento de reintegro, se
atendera a lo previsto en la Disposicion Adicional Duodécima del Real Decreto-ley 8/2023, de 27 de
diciembre, por el que se adoptan medidas para afrontar las consecuencias econdmicas y sociales
derivadas de los conflictos en Ucrania y Oriente Préximo, asi como para paliar los efectos de la
sequia, en lo relativo a la posibilidad de exencién de los mismos en caso de cumplirse determinados
requisitos del Plan de Recuperacion, Transformacioén y Resiliencia. Por tanto, las subvenciones
concedidas en el marco del PRTR a favor de entidades locales, entes locales supramunicipales que
agrupen a varios municipios 0 agrupaciones de entidades locales, quedaran excluidas de la
aplicacion de los intereses de demora previstos en la Ley 38/2033, de 17 de noviembre, a las cuantias
a reintegrar como consecuencia de que el coste de las actuaciones financiadas haya sido inferior al
importe subvencionado, siempre y cuando no concurran otras causas de reintegro.

10. De conformidad con el articulo 90 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se
desarrolla la Ley General de Subvenciones, se entiende por devolucién voluntaria aquella que es
realizada por el beneficiario sin el previo requerimiento de la Administracion.

Para poder realizar el ingreso correspondiente, sera de aplicacioén lo establecido en la Orden del
Ministerio de Economia y Hacienda de 1 de febrero de 1996, por la que se aprueba la Instruccién de
operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado, modificada por la Orden
HAP/336/2014, de 4 de marzo.

El interesado debera informar de su intencion de practicar una devolucion voluntaria y su importe
al servicio gestor concedente, y esperar la recepcion del correspondiente documento de ingreso 069,
para hacer efectivo el pago.

11. Toda alteracion en las condiciones tenidas en cuenta para la concesién de las ayudas y, en
todo caso, la obtencion concurrente de ayudas de otras Administraciones o entidades publicas,
cuando el importe otorgado sea de tal cuantia que, aisladamente o en concurrencia con otras, supere
el coste de la actividad del centro de capacitacion beneficiario, podra dar lugar a la modificacion de
la resolucién de la concesion.

Vigesimoprimero. Criterios de graduacion de los posibles incumplimientos

1. El incumplimiento total de los fines para los que se concedio la ayuda, de la realizacion de los
gastos financiables, o de la obligacion de justificacion, dara lugar al reintegro del pago anticipado
mas los intereses de demora desde el momento del pago hasta la fecha en que se acuerde el
reintegro.

2. Cuando el cumplimiento por el beneficiario se aproxime de modo significativo al cumplimiento
total y se acredite por este una actuacion inequivocamente tendente a la satisfaccion de sus
compromisos y de las condiciones de otorgamiento de la ayuda, se tendra en cuenta el siguiente
criterio:

a) Dado el caracter anticipado del pago, el incumplimiento parcial de los fines para los que
se concedio la ayuda, de la realizacion de la inversion financiable, o de la obligacion de
justificacion, dara lugar al reintegro en la cuantia correspondiente a la inversion no
ejecutada, mas los intereses de demora.
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b) A los efectos de lo dispuesto en los apartados anteriores, se considerara incumplimiento
total el equivalente a un porcentaje inferior al 60 por ciento de realizacion de la inversion
financiable, y cumplimiento aproximado de modo significativo al total, el equivalente a un 60
por ciento o superior .A efectos de calcular este porcentaje, se entiende como inversion no
realizada la que no esté acreditada documentalmente, la que acredite conceptos no
financiables, la que no respete el desglose de partidas de la resolucion de concesién, y la
no facturada y/o pagada.

A efectos de calcular el anterior porcentaje, se entiende como inversion no realizada la que no esté
acreditada documentalmente, la que acredite conceptos no financiables, la que no respete el
desglose de partidas de la resolucion de concesion, y la no facturada y/o pagada.

3. En todo caso, el alcance del incumplimiento sera total en los siguientes casos:

a) El falseamiento, la inexactitud o la omisién en los datos suministrados por el beneficiario
que hayan servido de base para la concesion.

b) Incumplimiento de la finalidad para la que la ayuda fue concedida.

¢) La no inscripcion en los registros oficiales exigidos por la legislacion para el desarrollo de
la actividad financiada.

Vigesimosegundo. Proteccién de Datos

En cumplimiento a lo establecido en el Reglamento General de Proteccion de Datos (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, y la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales, la
Secretaria General de Formacién Profesional tendra la condicién de responsable del tratamiento de
los datos personales de los destinatarios y de las personas involucradas en las acciones formativas
reguladas en la presente resolucion, para la solicitud, gestion, financiacion, control, seguimiento y
evaluacién de éstas.

En la medida en que los datos personales mencionados en el apartado anterior son necesarios
para gestionar la solicitud, gestion, control, financiacién, seguimiento y evaluacion de las acciones
formativas y de las correspondientes subvenciones, la informacion pertinente se incorporara a la
documentacion o formularios en virtud de los cuales se recaben los datos personales en cuestion.

Las entidades beneficiarias seran las encargadas de la recogida de los datos de los participantes
en las acciones formativas para su tratamiento.

Las entidades y personas beneficiarias tendran los derechos de acceso, rectificacion y supresion
de datos a que hacen referencia los articulos 12 a 18 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre.
Las solicitudes para el ejercicio de estos derechos deberan cursarse a la Subdireccion General de
Centros y Emprendimiento, que dara traslado a los mismas a la Secretaria General de Formacion
Profesional, como responsable del tratamiento de datos, a los efectos de la formalizacién del ejercicio
efectivo de estos derechos.

Vigesimotercero. Régimen juridico aplicable

Estas subvenciones se regiran, ademas de por lo particularmente dispuesto en la Orden
EFP/440/2023, de 24 de abril, por la que se crea la red estatal de centros de capacitacion digital, en
la presente convocatoria y en las correspondiente resolucion de concesion, por lo previsto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, y en su Reglamento de desarrollo aprobado por el Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, asi
como lo previsto en el | Real Decreto-Ley 36/2020, de 30 de diciembre y demas disposiciones que
resulten de aplicacion.
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Asimismo, en aquello que resulte aplicable a esta subvencion, se atendera a lo regulado en el
Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por el
gue se establece el MRR.

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del PRTR, la entidad concedente, asi como
la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al analisis sistematico del riesgo de conflicto de
interés en los procedimientos que ejecutan el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia,
el Ministerio de Educaciéon Formacion Profesional y Deportes adoptara todas las medidas adecuadas
para proteger los intereses financieros de la Union y para velar para que la utilizacion de los fondos
en relacion con las medidas financiadas por el Mecanismo se ajuste al Derecho aplicable de la Unidn
y nacional, en particular en lo que se refiere a la prevencion, deteccién y correccion del fraude, la
corrupcion y los conflictos de intereses.

Vigesimocuarto. Recursos.

Contra la presente resolucion se podra interponer recurso contencioso-administrativo ante la Sala
de lo contencioso-administrativo de la Audiencia Nacional, conforme a lo establecido en el articulo
11.1 de la ley 29/1998, de 13 de julio reguladora de la jurisdiccién contenciosa-administrativa.
Asimismo, podra ser recurrida potestativamente en reposicion ante el Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes, en el plazo de un mes de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
123 y 124 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Vigesimogquinto. Eficacia de la resolucion

La presente resolucién producira efectos desde el dia siguiente al de la publicacion de su anuncio
en el «Boletin Oficial del Estado».

Madrid, la Secretaria General de Formacion Profesional
P.D. Orden EFP/43/2021, de 21 de enero (BOE del 26), modificada por Orden
EFP/430/2021 de 19 de abril
Clara Sanz Lopez
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ANEXO |
Perfil del profesional encargado de realizar las acciones de capacitacién digital
El profesional encargado de realizar las acciones de Capacitacion Digital debera cumplir y

justificar documentalmente los siguientes requisitos:

1. Titulacién requerida: Titulacion universitaria o Ciclo Formativo de Grado Superior, relacionada
con la especialidad formativa.

2. Experiencia profesional requerida: Un afio de experiencia acreditada en actividades
relacionadas con la especialidad. En esta experiencia se podra incluir la relacionada con la
formacion.

3. Competencia docente: Master del Profesorado, Estudios universitarios pedagdgicos
(Magisterio, Psicologia, Psicopedagogia o Pedagogia), Curso de especializacion didactica, CAP,
titulo de Formador Ocupacional, o Certificado de Profesionalidad de Docencia de la Formacion
Profesional para el Empleo SSCE0110 o equivalentes.

Asimismo, se podra acreditar con una experiencia como formador igual o superior a un afo.
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ANEXO I
Accién formativa de digitalizacion aplicada

El programa formativo sobre el que versara la formacion corresponde a los contenidos de una
unidad de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales, lo que permitira su
acreditacién en el mismo.

La estructura y caracteristicas seran las siguientes:
1.- ESTRUCTURA:

El itinerario del mdédulo formativo atiende las necesidades basicas sobre competencias digitales
que todos los alumnos deben alcanzar. Se trata de un programa de 30 horas lectivas de duracion,
que podran impartirse de manera presencial, a distancia o en modalidad mixta y recorrera 5
competencias transversales en un nivel de dominio basico tanto a nivel conceptual como de
autonomia.

La estructura del médulo se plantea siguiendo el siguiente esquema con un nimero total de seis
acciones formativas.

Las acciones formativas, numeradas de 0 a 5, se distribuiran en unidades de formacion de 7,5 horas
cada una y seran las siguientes:

a) AF 0. Tecnologias Habilitadoras Digitales — 2 horas - Autoestudio

b)  AF 1. Informacién y alfabetizacion digital — 7,5 horas

c) AF 2. Comunicacién y colaboracién on line —7,5 horas

d) AF 3. Creacion de contenidos digitales — 7,5 horas

e) AF 4. Seguridad en lared — 7,5 horas

f) AF 5. Resolucién de problemas — Este contenido se distribuira proporcionalmente en
el horario asignado las unidades de formacion de la 1 a la 4.

Se certificaran a efectos de formacién digital basica a cada uno de los médulos de 7,5 horas de
formacion. En caso de superar las cuatro unidades de formacion de 7,5 horas se podra acceder al
procedimiento de acreditacion de competencia profesionales.

2.- CONTENIDOS:

a) Objetivos generales:

Los objetivos generales del programa formativo, atendiendo a las 5 areas de
competencia, son:

i.Identificar, localizar, obtener, almacenar, organizar y analizar informacion digital,
datos y contenidos digitales, evaluando su finalidad y relevancia para las distintas
tareas profesionales.

i.Comunicar en entornos digitales; compartir recursos propios a través de
herramientas en linea; conectar y colaborar con otros a través de herramientas
digitales; interactuar y participar en comunidades y redes; conseguir una cultura
digital.
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iii.Crear y editar contenidos digitales nuevos; integrar y reelaborar conocimientos y
contenidos previos; realizar producciones digitales y programacioén informatica;
conocer las licencias de uso de materiales de terceros; saber aplicar los derechos
de propiedad intelectual.

iv.Proteger la informacién y datos personales; proteger la identidad digital, de los
contenidos digitales y de las aplicaciones informaticas; conocer las medidas de
seguridad, asi como el uso responsable y seguro de la informacion digital.

v.ldentificar necesidades de uso de recursos digitales para ampliar conocimientos;
tomar decisiones informadas sobre las herramientas digitales mas apropiadas
segun el propdsito o la necesidad; resolver problemas a través de medios digitales;
usar las tecnologias de forma creativa para resolver problemas técnicos, actualizar
Su propia competencia y la de otros.

b) Resultados de aprendizaje:

Al finalizar el programa, los alumnos tendran:
i.Capacidad de especializacion en tareas informaticas sencillas, no familiares o poco
definidas.

i.Capacidad para integrar el conocimiento nuevo basado en nuevas técnicas y
tecnologias en conocimientos anteriores, incluyendo la aplicacién practica.

iii. Capacidad para el trabajo auténomo en el campo profesional teniendo en cuenta
limitantes como pueden ser costes, tiempo, conocimientos e incluso la idiosincrasia
de la organizacion en que se desemperie.

iv.Capacidad para comunicar utilizando distintas vias digitales y siguiendo las “reglas
no escritas” los conocimientos adquiridos.

v.Capacidad de compartir conocimientos y contenidos a través de una participacion
activa en la red.

vi.Capacidad para discernir los limites de los usos incorrectos de datos personales y
contenidos ajenos, respetando la identidad digital de los demas.

vii.Capacidad para plantear y resolver problemas implementando soluciones
innovadoras e interdisciplinares.

viii.Capacidad para analizar las necesidades del mercado a partir de valoraciones
criticas y objetivas para poder plantear soluciones ajustadas a dichas necesidades.

c) Programa desarrollado:

AF0: TECNOLOGIAS HABILITADORAS DIGITALES - INTRODUCCION

i. -Duracion: 2 horas

ii. -Objetivos:
ii.1 Analizar las TDH (Tecnologias Habilitadores Digitales) en los procesos de
transformacion digital.
ii.2 ldentificar TDH susceptibles de ser aplicadas al entorno productivo en un
modelo de economia circular se identifican y relacionan con las mejoras en el
sector.
ii.3 Conocer las caracteristicas y aplicaciones del loT (Internet of Things), IA
(Inteligencia Artificial), Big Data, 5G, robdtica colaborativa, Blockchain,
Ciberseguridad, fabricacion aditiva, realidad virtual, gemelos digitales, entre
otras se analizan y estudia su aplicacion.
ii.4 Analizar los aspectos mas significativos de la 42 Revolucion Industrial en
comparacion con la 32 Revoluciéon Industrial.

ii. -Conceptos: Tecnologias Habilitadores Digitales (TDH), economia circular,

economia lineal, 42 Revoluciéon Industrial.
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iv. -Contenidos:

iv.1. Comparacion entre economia circular y economia lineal.

iv.2. Ejemplos de economia circular y lineal: Importancia del reciclaje.

iv.3. Relacién entre los tipos de economia y los objetivos de desarrollo
sostenible.

iv.4. Revoluciones Industriales. Principales cambios producidos.

iv.5. La 42 Revolucion Industrial. Caracteristicas e influencia en los sectores
productivos.

iv.6. Ventajas derivadas de la implantacién de entornos 4.0.

iv.7. Tecnologias habilitadoras digitales. Descripcién y aplicaciones.

iv.8. loT (Internet of Things), IA (Inteligencia Artificial), Big Data, 5G, robotica
colaborativa, Blockchain, Ciberseguridad, fabricacion aditiva, realidad virtual,
gemelos digitales

AF1: INFORMACION Y ALFABETIZACION DIGITAL

i.-Duracién: 7,5 horas

ii.-Objetivos:

ii.1 Encontrar informacién y contenidos a través de busquedas en entornos
digitales estableciendo estrategias de busqueda.

ii.2 Localizar como acceder a los datos, informaciones y contenidos y navegar
por ellos identificando como organizarlos, almacenarlos y recuperar los datos y
contenidos en entornos estructurados.

ii.3 Detectar la fiabilidad y seriedad de fuentes comunes de datos, informacién y
sus contenidos digitales.

iii.-Conceptos: Competencias en informacién. Datos, analisis y procesado de los

datos. Fuentes de informacién. Busquedas en la red. Big Data.

iv.-Contenidos: GESTIONANDO LA INFORMACION. Esta accién formativa esta

dividida en 5 unidades didacticas (UD):

iv.1. UD 1. Gestion del correo electronico, Google Calendar, marcadores
sociales.

iv.2. UD 2. Organizacién y recuperacion de la informacion.

iv.3. UD 3. Buscadores y herramientas para transformar la informacion en
conocimiento.

iv.4. UD 4. Introduccion al Big Data: antecedentes, tecnologias, fases de un
proyecto BD, las 4 V's del BD. Roles en un equipo Big Data.

iv.5. UD 5. Inteligencia artificial: ramas, aplicaciones, peligros.

Casos de uso.
Test de evaluacién.

AF2: COMUNICACION Y COLABORACION

i.-Duracioén: 7,5 horas.
ii.-Objetivos:

ii.1 Identificar medios de comunicacién sencillos y apropiados para un contexto
determinado.

ii.2 Reconocer tecnologias digitales para compartir informacién, datos y
contenidos digitales.

ii.3 Identificar practicas tanto de referencias como de atribuciones de autoria
sencillas.

ii.4 Reconocer tecnologias digitales para adquirir confianza y participar como
ciudadano en la sociedad.

ii.5 Elegir herramientas y tecnologias digitales para procesos colaborativos.
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ii.6 Diferenciar normas de comportamiento y de “saber-como” basicas en el uso
de las tecnologias y en la interaccion en entornos digitales.

ii.7 Elegir formas de comunicacion y estrategias adaptadas a una audiencia
determinada.

ii.8 Reconocer identidades digitales.

ii.9 Describir formas de proteger la reputacion online.

iii.-Conceptos: Competencias comunicativas y de cooperacién. Herramientas

colaborativas en red. Sistemas de comunicacion sincrona. Voz IP. Reglas no
escritas, netiquette.

iv.-Contenidos: COMUNICANDONOS Y COLABORANDO Esta accidn formativa esta

dividida en 8 unidades didacticas (UD):

iv.1 UD 1. Introduccion a los entornos digitales.

iv.2 UD 2. Aprender y ensefiar en redes sociales.

iv.3 UD 3. Blogs. Creacion de primeros contenidos en linea.

iv.4 UD 4. Creacion colaborativa de contenidos en la red (wiki).

iv.5 UD 5. Redes sociales: participacion y gestion: FB, IG, YouTube.

iv.6 UD 6. Usos de herramientas de comunicacion sincrona: Teams, Skype,
Slack, etc.

iv.7 UD 7. Ework: nuevas formas de trabajo.

iv.8 UD 8. Netiquette.

Casos de uso.
Test de evaluacion.

AF3. CREACION DE CONTENIDOS DIGITALES

i.-Duracion: 7,5 horas
ii.-Objetivos:

ii.1 Crear y editar contenidos en formatos basicos.

ii.2 Modificar, perfeccionar, mejorar e integrar elementos basicos de contenidos
e informaciones nuevas para crear otros originales.

ii.3 Identificar normas basicas de Copyright y licencias que se aplican a datos,
informacién y contenidos digitales.

i.4 Desarrollar secuencias de instrucciones aplicables a sistemas
computacionales para solucionar un problema dado o ejecutar una tarea
determinada.

iii.-Conceptos: Competencias en creacion de contenidos. Uso de aplicaciones

informaticas. Licencias de uso de contenidos y aplicaciones. Propiedad intelectual
y derechos de autor.

-Contenidos: USANDO APLICACIONES PARA CREAR. Esta accion formativa esta
dividida en 7 unidades didacticas (UD):

iii.1 UD 1. Office 365: MS Word, Excel, One Note, Power Point, Outlook.

ii.2 UD 2. Licencias de uso abiertas y privativas. Copyright en contenidos
digitales.

iii.3 UD 3. Imagen, video y audio: formatos y edicion basica.

iii.4 UD 4. Contenidos multimedia: Storyboard.

ii.5 UD 5. Presentaciones on line, opciones de grabacion, crear videos,
resimenes con Zoom.

iii.6 UD 6. Pensamiento computacional, introduccion a la programacion.

iii.7 UD 7. Realidad aumentada e Impresion 3D.

Casos de uso.
Test de evaluacion.

AF4. SEGURIDAD EN LA RED
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i.-Duracion: 7,5 horas

ii.-Objetivos:
ii.1 Identificar formas de proteger dispositivos y contenidos digitales,
diferenciando riesgos y amenazas en entornos digitales.
ii.2 Conocer medidas de seguridad y proteccién, identificando formas de
asegurar la fiabilidad y la privacidad.
ii.3 Identificar como compartir informacion personal identificativa sin exponerse
a uno mismo ni a terceros a riesgos.
ii.4 Conocer las politicas de privacidad sobre como se trata la informacion
personal que se utiliza en servicios digitales.
ii.5 Seleccionar formas de proteccion ante posibles dafios en entornos digitales.
ii.6 Reconocer impactos medioambientales basicos de las tecnologias digitales
Yy SU Uso.

iii.-Conceptos: Competencias en el uso seguro y responsable de la tecnologia.

Ciberataques, malware. Identidad digital, huella digital. Blockchain.
iv.-Contenidos: SECURIZANDO NUESTRAS INTERACCIONES. Esta accion
formativa esta dividida en 7 unidades didacticas (UD):

iv.1 UD 1. Seguridad en terminales moviles: configuracion y copias de seguridad.
iv.2 UD 2. Como proteger la red. Robo de datos.
iv.3 UD 3. Ciberataques, malware. Tendencias hacking.
iv.4 UD 4. Recomendaciones de seguridad. Deteccién de vulnerabilidades.
ivb UD 5. Blockchain y la seguridad en los bloques de informacion.
iv.6UD 6. Identidad digital. Presencia en las redes.
iv.7 UD 7. Impacto medioambiental de la tecnologia.
Casos de uso.
Test de evaluacion.

AF5. RESOLUCION DE PROBLEMAS
i.-Duracion: Se distribuira proporcionalmente entre las Unidades de formacién de la
uno a la cuatro
ii.-Objetivos:
ii.1 Identificar los problemas técnicos mientras se utilizan dispositivos y entornos
digitales.
ii.2 Elegir formas de ajustar y personalizar los entornos digitales a las
necesidades personales.
ii.3 Mostrar interés de forma individual o en grupo en procesos cognitivos
sencillos a la hora de entender y resolver problemas conceptuales basicos y
situaciones confusas en entornos digitales.
ii.4 Identificar donde buscar oportunidades para el auto aprendizaje y para
mantenerme al dia de la evolucién digital.
iii.-Conceptos: Competencias para solucionar problemas. Necesidades tecnoldgicas.
Reskilling, upskilling. Metodologias agiles.
iv.-Contenidos: APORTANDO SOLUCIONES. Esta accion formativa esta dividida en
6 unidades didacticas (UD):
iv.1 UD 1. Aplicaciones de gestion de equipos en remoto: Slack, Trello,
Basecamp, Evernote, etc.
iv.2 UD 2. Gestionar mis resistencias.
iv.3 UD 3. Retando nuestra mente con actividades creativas.
iv.4 UD 4. Introduccion a las metodologias agiles: Manifiesto Agile.
iv.5 UD 5. Introduccion al SCRUM.
iv.6 UD 6. Gestion del entorno VUCA.
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Casos de uso.
Test de evaluacion.

d) Metodologia / Modalidad de formacidn:

La metodologia, basada en la practica, esta orientada a que los alumnos adquieran
competencias técnicas y habilidades de manera progresiva, con tres principios: la practica, la
colaboracion y la autonomia.

Para conseguir el aprovechamiento adecuado de esta capacitacion los alumnos deberan haber
superado satisfactoriamente al menos el 80% del itinerario propuesto.

Al finalizar la capacitacion, para aquellos alumnos que la hayan superado (superando al menos el
80% de la actividad).

3.-NUMERO DE ALUMNOS
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ANEXO IlI
Contenido minimo de la solicitud
El formulario de inscripcién que sera accesible por via telematica a través de la sede electrénica

del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes, en el siguiente enlace:
https://sede.educacion.gob.es.

1. ENTIDAD SOLICITANTE

a) Nombre o razoén social

b) NIF

c) Direccion

d) Provincia

e) Localidad

f) Cadigo postal

g) Fecha de constitucion, en su caso,
h)  Teléfono movil

i) Teléfono fijo

i) Tipo de Entidad

2. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

a) Nombre

b)  Primer apellido

c)  Segundo apellido
d)  Teléfono movil

e) Teléfono fijo

f) Correo electronico

3. CUANTIA SOLICITADA
4. INSTALACIONES Y MEDIOS MATERIALES

a) Numero de aulas y talleres del centro que se utilizaran, asi como una breve descripcion
de los equipamientos de que disponen para la imparticion de las acciones formativas que
forman parte del programa a subvencionar.

b) Se indicara también si fuera necesario utilizar instalaciones y equipamientos de
titularidad de terceras entidades privadas o publicas cuando ello no implique subcontratar la
ejecucion de la actividad formativa, debiendo aportar cuando sea requerido el
correspondiente acuerdo o contrato de disponibilidad.

5. MEDIOS HUMANOS

Numero de trabajadores que desarrollaran el programa presentado diferenciando por perfiles y
funciones, ademas de establecer si son personal de la empresa o se contratara expresamente para
el desarrollo del proyecto.

6. DOCUMENTACION A ADJUNTAR
33
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a) Tarjeta de identificacion fiscal de la entidad.

b) Documentacién de constitucién de la entidad o entidades solicitantes debidamente
legalizada, en su caso.

c) Copia de los estatutos de la entidad o las entidades solicitantes debidamente
legalizados, en su caso.

d) Documentacion que acredite, conforme a la legislacién vigente, las facultades de
representacion del firmante de la solicitud para actuar en nombre de la persona juridica
solicitante.

e) Certificaciones administrativas que acrediten estar al corriente de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social, o de estar exento de las mismas. Estas certificaciones
deberan ser expedidas por los o6rganos competentes de la Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria y de la Tesoreria General de la Seguridad Social. Deberan ser
originales y estar emitidas con fecha actualizada, de manera que dispongan de una validez
de, al menos, cinco meses desde la fecha de publicacion de esta resolucion en el «Boletin
Oficial del Estado». En su caso, el solicitante podra autorizar de forma expresa a la
administracion gestora para recabar los datos correspondientes de la Administracion
tributaria y de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

f) Perfil del profesional encargado de realizar las acciones de capacitacion digital anexo
l.

g) Accién formativa de digitalizacién aplicada anexo |l.

h)  Declaracion responsable relativa a lo establecido en el Articulo 25 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, segun
modelo establecido en el anexo IV y que se facilitara en la solicitud electrénica.

i) Declaracion de cesion y tratamiento de datos entre las Administraciones Publicas en
relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR, segun refiere el articulo 8.1 de la Orden
HFP/1030/2021, de 29 de septiembre (Anexo V, que se facilitara en la solicitud electrénica).

i) Declaracion responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de gestion,
segun establece el articulo 8.1. de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre (Anexo
VI), que se facilitara en la solicitud electronica.

k)  En el caso de subcontratacion, contrato para autorizacion con caracter previo a la
resolucion de concesién, en cuyo caso la autorizacién se entendera concedida si en dicha
resolucion es declarado beneficiario. En el caso de que no sea posible presentar el contrato
con caracter previo a la resolucién de concesién, el beneficiario solicitara la autorizacion
previa al érgano concedente.

7. ELEMENTOS PARA LA DE VALORACION TECNICA DE LA SOLICITUD

Documentacién que acredite el cumplimiento de los criterios de valoracién alegados para el
otorgamiento de la subvencion establecidos en el Anexo VII.

34



CLARA SANZ LOPEZ - 2024-07-10 12:57:56 CEST

FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_5KVOAQHPFEHXHDWG6I9GTMPD5PLQ9 en https://www.pap.hacienda.gob.es

F T MINSTERIO T\ Rl enciado POT - SECRETARIA GENERAL
'Y DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Plan de Recuperaclan, Wy RESIINEY F"°Pea DE FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES Transformacion y : NextGenerationEU

Resiliencia

ANEXO IV

Modelo de declaraciéon responsable relativa al articulo 25 del Reglamento de la Ley 38/2003
General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio

como representante legal de [a entidad: ............oueii i

CONNIF. ..., (=11 7= 1= o TR

CERTIFICA

Que no tiene obligaciones por reintegro de subvencion, conforme al articulo 25 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, lo que manifiesta bajo su responsabilidad, y que dispone de la
documentacién que asi lo acredita, que pondra a disposicion de la Administracién cuando le sea
requerida, y se compromete a mantener el cumplimiento de dicha obligacion durante el periodo de
tiempo inherente a la resolucion, concesién, y posterior abono de la ayuda a entidades locales
territoriales y Entidades sin animo de lucro vinculadas a las mismas, para la creacion de una red
estatal de centros de capacitacion digital, segun lo establecido en el articulo 69.1 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

En ,a_ de de 2024

Fdo.

Este ANEXO debera incorporarse a la solicitud cuyo modelo estara disponible en la sede electrénica.
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ANEXO V

Modelo de declaracién de cesion y tratamiento de datos en relaciéon con la ejecucion de
actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacioén y Resiliencia
(PRTR)

Componente: C19. Plan Nacional de Competencias Digitales (Digital Skills).
Inversioén: C19.101. Competencias digitales transversales.
Proyecto: C19.101. PO1. Red de centros nacionales de capacitacion digital.

DoN/DONA oo , DNI o, , como
Responsable dela entidad ... ,

con NIE , y domicilio fiscal en

beneficiario de ayudas financiadas con recursos provenientes del PRTR, que participa como
contratista/subcontratista en el desarrollo de actuaciones necesarias para la consecucion de los
objetivos definidos en el Componente 19: Plan Nacional de Competencias Digitales, declara conocer
la normativa que es de aplicacién, en particular las siguientes apartados del articulo 22, del
Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por el
que se establece el Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia:

1. La letra d) del apartado 2: «recabar, a efectos de auditoria y control y para disponer de datos
comparables sobre el uso de fondos en relacion con las medidas destinadas a la ejecucion de
reformas y proyectos de inversion en el marco del plan de recuperacion y resiliencia, el acceso a las
categorias armonizadas de los datos siguientes:

a) El nombre del perceptor final de los fondos;

b) el nombre del contratista y del subcontratista, cuando el perceptor final de los fondos sea
un poder adjudicador de conformidad con el Derecho de la Unién o nacional en materia de
contratacion publica;

c) los nombres, apellidos y fechas de nacimiento de los titulares reales del perceptor de los
fondos o del contratista, segun se define en el articulo 3, punto 6, de la Directiva (UE)
2015/849 del Parlamento Europeo y del Consejo (26).

d) una lista de medidas para la ejecucion de reformas y proyectos de inversién en el marco
del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, junto con el importe total de la
financiacion publica de dichas medidas y que indique la cuantia de los fondos
desembolsados en el marco del Mecanismo y de otros fondos de la Uniony.

2. Apartado 3: «Los datos personales mencionados en el apartado 2, letra d), del presente
articulo solo seran tratados por los Estados miembros y por la Comisién a los efectos y duracion de
la correspondiente auditoria de la aprobacion de la gestidn presupuestaria y de los procedimientos
de control relacionados con la utilizacion de los fondos relacionados con la aplicaciéon de los acuerdos
a que se refieren los articulos 15, apartado 2, y 23, apartado 1. En el marco del procedimiento de
aprobacién de la gestién de la Comisién, de conformidad con el articulo 319 del TFUE, el Mecanismo
estara sujeto a la presentacion de informes en el marco de la informacion financiera y de rendicion
de cuentas integrada a que se refiere el articulo 247 del Reglamento Financiero y, en particular, por
separado, en el informe anual de gestion y rendimiento».

Conforme al marco juridico expuesto, manifiesta acceder a la cesion y tratamiento de los datos con
los fines expresamente relacionados en los articulos citados.

(Fechay firma, nombre completo y DNI) (sistema electronico de firma)
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ANEXO VI

Modelo de declaracién de compromiso en relaciéon con la ejecucién de actuaciones del Plan
de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia (PRTR)

Componente: C19. Plan Nacional de Competencias Digitales (Digital Skills).
Inversion: C19.101. Competencias digitales transversales.
Proyecto: C19.101. PO1. Red de centros nacionales de capacitacion digital.

DON/DONA ..o ,con DNI ..o ,
como titular del organo/ Consejero Delegado/Gerente/ de la entidad
........................................................................................ ,con NIF ...,

en la condiciéon de érgano responsable/ érgano gestor/ beneficiaria de ayudas financiadas con
recursos provenientes del PRTR/, que participa como contratista/ente destinatario del
encargo/subcontratista, en el desarrollo de actuaciones necesarias para la consecucion de los
objetivos definidos en el Componente C19.101.P01, Red de centros nacionales de capacitacion
digital, manifiesta el compromiso de la persona/entidad que representa con los estandares mas
exigentes en relacion con el cumplimiento de las normas juridicas, éticas y morales, adoptando las
medidas necesarias para prevenir y detectar el fraude, la corrupcién y los conflictos de interés,
comunicando en su caso a las autoridades que proceda los incumplimientos observados.

Adicionalmente, atendiendo al contenido del PRTR, se compromete a respetar los principios de
economia circular y evitar impactos negativos significativos en el medio ambiente («<DNSH» por sus
siglas en inglés «do no significant harm») en la ejecucion de las actuaciones llevadas a cabo en el
marco de dicho Plan, y manifiesta que no incurre en doble financiacién y que, en su caso, no le
consta riesgo de incompatibilidad con el régimen de ayudas de Estado.

(Fecha y firma, nombre completo y DNI) (sistema electronico de firma)
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ANEXO VII

Criterios de valoracion para el otorgamiento de la subvencion

Seran de aplicacion los siguientes criterios, cuyas puntuaciones y forma de acreditaciéon a
efectos de baremacion se recogen en este Anexo:

CRITERIO 1: Numero de habitantes del ambito territorial perteneciente a la solicitud donde
se implantara el centro de capacitacion digital. Hasta 30 puntos.

BAREMO:

a) Menos de 15.000 habitantes. Puntuacién: 30 puntos.

b) Entre 15.001 y 25.000 habitantes. Puntuacion: 25 puntos.
c) Entre 25.001 y 50.000 habitantes. Puntuacion: 20 puntos.
d)  Entre 50.001 y 100.000 habitantes. Puntuacion: 10 puntos.

CRITERIO 2: Colectivos considerados preferentes a los que se dirigen las acciones
formativas. Hasta 20 puntos.

Los colectivos preferentes son:

a) Mujeres.

b)  Trabajadores de baja cualificacion®.

c¢) Trabajadores mayores de 45 anos.

d)  Trabajadores con discapacidad.

e) Personas pertenecientes a hogares monoparentales.
f) Trabajadores desempleados.

* Grupos de cotizacion 06, 07, 09 o 10 de la ultima ocupacién. En el caso de tratarse de personal
desempleadas aquellas que no estén en posesion de un carnet profesional, certificado de
profesionalidad de nivel 2 o 3, titulo de formacion profesional o de una titulacion universitaria.

BAREMO:

a) Porcentaje de participantes en las acciones formativas perteneciente al colectivo
indicado mayor del 80%. Puntuacion: 20 puntos.

b) Porcentaje de participantes en las acciones formativas perteneciente al colectivo
indicado mayor del 60% y hasta el 80%. Puntuacion: 15 puntos.

c) Porcentaje de participantes en las acciones formativas perteneciente al colectivo
indicado mayor del 40% y hasta el 60%. Puntuacién: 10 puntos.

d) Porcentaje de participantes en las acciones formativas perteneciente al colectivo
indicado hasta el 40%. Puntuacién: 5 puntos.

CRITERIO 3: Experiencia en formacion del proponente del proyecto o empresa
subcontratada al efecto. Total 20 puntos.

BAREMO:

Se exige una experiencia minima de dos anos como entidad formadora en el ambito de la
Formaciéon Profesional del Sistema Educativo o de la Formacion Profesional para el empleo. Por
cada afo, o fraccion de afo, de experiencia en este sector, se asignara un total de 2,5 puntos con
un maximo de 20 puntos.
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Para la acreditacién de esta experiencia se debe presentar algun documento que establezca el
inicio de actividad de la entidad de formacion, como pueden ser: Inscripcion de la empresa en el
Registro Mercantil, Estatutos de constitucion, Presentacion del IAE, Declaracion censal de alta o
también llamado alta en el censo de empresarios u otra documentacién que acredite dicha
experiencia.

CRITERIO 4: Establecimiento de acciones de acompanamiento en el procedimiento de
acreditacion de competencias. Total 10 puntos.

BAREMO:

a) Informacién y difusion de las caracteristicas del procedimiento. 5 puntos.
b) Ademas de informacion y difusion, asistencia para la inscripcion en el procedimiento
y en las fases de desarrollo. 10 puntos.

Para acreditar que se realizan acciones de acompafiamiento en el procedimiento de acreditacion
de competencias se debera anexar a la memoria descriptiva de la solicitud, toda la informacion
referente a estas acciones incluyendo los recursos humanos y materiales destinados a las mismas.

CRITERIO 5: Modalidad de imparticion de la formacién. Total 20 puntos.
BAREMO:

a) Imparticion de las acciones formativas en modalidad mixta (presencial y distancia) 10
puntos.
b) Imparticién de las acciones formativas en modalidad presencial 20 puntos.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO
DE NO PERJUICIO SIGNIFICATIVO A LOS SEIS OBJETIVOS MEDIOAMBIENTALES (DNSH)
EN EL SENTIDO DEL ARTICULO 17 DEL REGLAMENTO (UE) 2020/852

EL DECLARANTE:

Don/Dona

en calidad de!

con NIF

en representacion de
con NIF

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

Que la entidad solicitante a la cual representa, teniendo en cuenta todas las fases del ciclo de
vida del proyecto o actividad a desarrollar, tanto durante su implantacion como al final de su vida util,
cumplira con el principio DNSH de «no causar un perjuicio significativo» exigido por el
REGLAMENTO (UE) 2021/241, por el que se establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia,
de forma que:

1. NO CAUSA UN PERJUICIO SIGNIFICATIVO A LOS SEIS OBJETIVOS
MEDIOAMBIENTALES del articulo 17 del Reglamento (UE) 2020/852?, que se enumeran a
continuacion:

a) Mitigacion del cambio climatico - se considera que una actividad causa un perjuicio
significativo a la mitigacion del cambio climatico si da lugar a considerables emisiones de
gases de efecto invernadero (GEI).

b)  Adaptacion al cambio climatico - se considera que una actividad causa un perjuicio
significativo a la adaptacion al cambio climatico si provoca un aumento de los efectos
adversos de las condiciones climaticas actuales y de las previstas en el futuro, sobre si
misma o en las personas, la naturaleza o los activos.

c)  Uso sostenible y proteccion de los recursos hidricos y marinos - se considera que una
actividad causa un perjuicio significativo a la utilizacion y proteccién sostenibles de los
recursos hidricos y marinos si va en detrimento del buen estado o del buen potencial
ecoldgico de las masas de agua, incluidas las superficiales y subterraneas, y del buen
estado ecoldgico de las aguas marinas.

d)  Economia circular, incluidos la prevencion y el reciclado de residuos - se considera
que una actividad causa un perjuicio significativo a la economia circular, incluidos la
prevencion y el reciclado de residuos, si genera importantes ineficiencias en el uso de
materiales o en el uso directo o indirecto de recursos naturales; si da lugar a un aumento
significativo de la generacion de residuos, el tratamiento mecanico-biologico, incineracién o
depdsito en vertedero de residuos; o si la eliminacion de residuos a largo plazo puede causar
un perjuicio significativo y a largo plazo para el medio ambiente.

L Representante legal, cargo que ostente dentro de la entidad solicitante.

2 Reglamento (UE) 2020/852 del Parlamento Europeo y del Consejo de 18 de junio de 2020 relativo al establecimiento de
un marco para facilitar las inversiones sostenibles y por el que se modifica el Reglamento (UE) 2019/2088.
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e) Prevencién y control de la contaminacion a la atmésfera, el agua o el suelo - se
considera que una actividad causa un perjuicio significativo a la prevencion y el control de
la contaminacion cuando da lugar a un aumento significativo de las emisiones de
contaminantes a la atmodsfera, el agua o el suelo.

f) Proteccion y restauracion de la biodiversidad y los ecosistemas - se considera que
una actividad causa un perjuicio significativo a la protecciéon y restauracion de la
biodiversidad y los ecosistemas cuando va en gran medida en detrimento de las buenas
condiciones y la resiliencia de los ecosistemas, o va en detrimento del estado de
conservacion de los habitats y las especies, en particular de aquellos de interés para la
Unién.

2. LA ENTIDAD SOLICITANTE NO DESARROLLA ACTIVIDADES EXCLUIDAS segun lo
indicado por la Guia técnica sobre la aplicacidén del principio de «no causar un perjuicio significativo»
en virtud del Reglamento relativo al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia.

Las actividades excluidas son:

a) Refinerias de petrdleo
b)  Centrales térmicas de carboén y extraccion de combustibles fésiles

c) Generacion de electricidad y/o calor utilizando combustibles fésiles y relacionados con
su infraestructura de transporte y distribucion

d)  Eliminacién de desechos (por ejemplo, nucleares, que puedan causar dafios a largo
plazo al medioambiente)

e) Inversiones en instalaciones para la deposicion de residuos en vertedero o inversiones
en plantas de tratamiento biolégico mecanico (MBT) que impliquen un aumento de su
capacidad o de su vida util (salvo plantas de tratamiento de residuos peligrosos no
reciclables)

f) actividades cubiertas por el régimen de comercio de derechos de emision de la UE
(seguin el Anexo | de la Ley 1/2005 de 9 de marzo, por la que se regula el régimen del
comercio de derechos de emision de gases de efecto invernadero.

3. LA ENTIDAD SOLICITANTE NO PREVE EFECTOS DIRECTOS DEL PROYECTO O
ACTIVIDAD SOBRE EL MEDIOAMBIENTE, NI EFECTOS INDIRECTOS PRIMARIOS, entendiendo
como tales aquéllos que pudieran materializarse tras su finalizacién, una vez realizado el proyecto o
actividad.

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_5KVOAQHPFEHXHDWG6I9GTMPD5PLQ9 en https://www.pap.hacienda.gob.es
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El incumplimiento de alguno de los requisitos establecido en la presente declaracion dara, previo
el oportuno procedimiento de reintegro, a la obligacion de devolver las ayudas percibidas y los
intereses de demora correspondientes.

Fechay Firma
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ANEXO IX

Gastos subvencionables

Seran gastos subvencionables:

1. Los indubitadamente vinculados a la formacion:
a) Gastos organizativos.

SECRETARIA GENERAL
DE FORMACION PROFESIONAL

i.Gastos de adaptacion, conectividad y equipamiento de los centros creados.
b)  Gastos directos como consecuencia de la programacion, difusion, implementacion,

seguimiento, evaluacion y certificacion de las actividades formativas.
c) Gastos de personal del formador.

d) Gastos de alquiler de infraestructuras fisicas o telematicas.

e) Oftros gastos asociados.

2. Gastos asociados al acompafiamiento para la evaluacién y acreditacion de las competencias
profesionales adquiridas por la experiencia laboral, y vias no formales de formacién de los

trabajadores.

3. En el caso de imputar gastos de personal, se podran imputar costes indirectos, equivalentes

a un tipo fijo del 15% de los costes directos de personal imputados
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ANEXO X

Instrucciones relativas a la justificacion econémica y técnica para la creacién de una red
estatal de centros de capacitacion digital en entidades locales. aiio 2024.
Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia

1. INFORMES DE SEGUIMIENTO:

Al objeto de cumplir con la obligacion establecida en el articulo 27 del Reglamento (UE)
2021/241, relativa a la necesidad de informar a la Comision, dos veces al afio, sobre los avances
logrados en la ejecucion del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia, se establece que,
para la justificacion del presente crédito, se deberan presentar cuatro informes de sequimiento de
la actuacion, de conformidad con el modelo disponible en ULISES, en el que se detallen los datos
cuantitativos de la ejecucidon de cada una de las actuaciones elegibles.

2. JUSTIFICACION DEL CREDITO:

La justificacion econdmica y técnica de las actuaciones subvencionadas se realizara en el plazo
de 3 meses desde la finalizacion de la actuacion.

Las entidades beneficiarias deberan cumplir los requisitos de justificacion establecido en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (en adelante, LGS); en el Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 (en adelante,
RLGS).

Para cumplir con dicha normativa, las entidades beneficiarias deberan presentar en ULISES, la
siguiente documentacion:

1.1. Certificados preceptivos:
a) Certificado de ingreso en contabilidad.
b)  Certificado de ingresos adicionales.
c) Certificado de no concurrencia con otras ayudas.
d) Certificado de realizacién de la actividad y cumplimiento del objetivo de la subvencion.
e) Certificado de tenencia y custodia de la documentacion original soporte de gasto, pago
y contabilidad.
f) Certificado de Hitos y Obijetivos. Se debera aportar un certificado de la Autoridad
Competente, relativo al cumplimiento de hitos y objetivos comprometidos.
g) Modelo 069 (en su caso).

Los certificados requeridos podran cumplimentarse directamente mediante formulario habilitado
al efecto, y firmarse electronicamente en la plataforma ULISES. Los modelos de certificados estaran
disponibles en ULISES, por si se opta por cumplimentarlos en formato papel y, una vez firmados
electrénicamente, cargarlos en formato PDF.

1.2. Memoria justificativa técnico econémica.

El documento se cargara en ULISES en formato PDF, firmado electronicamente. La memoria se
cumplimentara atendiendo al modelo disponible en la citada plataforma y se detallaran los siguientes
aspectos:
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- Caracteristicas de la operacion: Desarrollo y cronologia de la operacién, objetivos previstos
y alcanzados, resultados obtenidos e impacto de la subvencion en el colectivo de actuacién
y en el territorio.

- Resumen de las acciones de la operacién desarrollada cuyos gastos se justifican, indicando,

al menos:

o El método de gestiébn empleado (gestién directa, convenios, contrataciones externas,
etc.).

. En caso de externalizacion de actuaciones, se indicara, en su caso, la referencia del

o de los contratos de servicios adjudicados durante la ejecucion de las actuaciones
financiadas, con un breve resumen del objeto del contrato de los servicios contratados.

o Los tipos de gastos en los que se ha incurrido.

o Las entidades que han participado en la ejecucion de la operacion.

- Listado o relacién del personal que participa en la formacién, indicando: la entidad a la que
pertenecen o que abona su participacién y tipo de participacién y porcentaje de imputacion.
En su caso, se indicara la referencia de la normativa aplicable sobre indemnizaciones por
razon del servicio.

- Resumen de participantes: Niumero de personas implicadas en cada una de las formaciones
desarrolladas, asi como cualquier aspecto relevante sobre los participantes. Estos datos
deberan coincidir con los declarados en los formularios de indicadores cumplimentados en
Ulises y en los certificados de hitos y objetivos. Asimismo, se debera aportar detalle de la
plataforma utilizada para la gestién de las actividades formativas.

- Informacion sobre medidas de informaciéon, comunicacién vy visibilidad realizadas,
relacionadas con la actuacion subvencionada.

- Cualquier otra informacién relevante sobre la actuaciéon. Es importante detallar cualquier
aspecto relativo tanto a la ejecucion de la actuacion como de la propia justificacion.

1.3. Fichero Excel con la relaciéon de gastos imputados

La relacion del fichero Excel justificativo de los gastos imputados podra cumplimentarse
directamente en ULISES, mediante formulario habilitado al efecto. En caso de optar por cumplimentar
el fichero Excel directamente, se descargara la plantilla de la Plataforma y, una vez cumplimentados
los datos, se cargara en el apartado habilitado al efecto.

La cumplimentacion del fichero Excel atendera a los campos requeridos en los que se identificara
el acreedor y el documento, su importe, fecha de emision y, en su caso, fecha de pago. Con la
particularidad de que si se imputan gastos de personal se deberan desglosar los conceptos de la
némina e incluir una fila de gasto por cada uno de los conceptos elegibles e imputados a la actuacion.
Es decir, en el caso de imputar el importe liquido, IRPF, Seguridad Social, etc., se debera incluir una
linea de gasto para cada uno de estos conceptos.

1.4. Soporte justificativo/ pista de auditoria

Una vez seleccionada la muestra de los gastos a verificar, las entidades beneficiarias procederan
a cargar en ULISES los documentos justificativos de gasto, pago y contabilidad solicitados, asi como
cualquier otra documentacion soporte del gasto efectuado, e incluidos en el «Fichero Excel con la
relacion de gastos imputados». La Plataforma informatica permitira asociar los documentos en
formato PDF, por cada linea de gasto, de forma individualizada.

Cabe destacar que, en caso de subcontratacion, se debera presentar la documentacion
acreditativa de haber cumplido las disposiciones relativas a la adjudicacién de los contratos publicos
de conformidad con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre (incluyendo los pliegos y publicaciones en
boletines correspondientes, documentos contables en relacién con el gasto e informes de mesas de
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contratacion en relacion con la adjudicacién, adjudicaciones definitivas y presupuestos de otras
ofertas). En el caso de que, por cualquier circunstancia ajustada a derecho, no sea obligatorio la
realizacién del correspondiente procedimiento de adjudicacién, aportar documentacion justificativa
que acredite tal circunstancia e informe técnico responsable en el que se justifique la oferta
seleccionada.

En el caso de que la adjudicacion haya sido realizada mediante contrato menor, se debera
justificar adecuadamente por qué se ha llevado a cabo ese tipo de adjudicacion. Asimismo, en los
casos que resulte de aplicacion, debera quedar acreditado el cumplimiento de la obligaciéon de
solicitar un minimo de tres ofertas de diferentes proveedores.

1.5. Listado de los distintos tipos de soportes justificativos de las actuaciones y su
ubicacion.

Para tener una constancia de la cadena de custodia, se debera confeccionar un listado de los
tipos de documentos indicando donde se ubican y quién es responsable de la custodia. En el caso
de que la cadena de custodia se encuentre en una aplicacion informatica, se indicara quién es
responsable de cargar qué informacion justificativa. El documento se cargara en ULISES, en formato
PDF firmado electrénicamente.

1.6. Soporte documental de la actuacion.

Se cargaran en ULISES las fotografias o cualquier otro documento probatorio de la realizaciéon
de la actuacién y de las medidas de informaciéon, comunicacion y visibilidad llevadas a cabo. Se
podran incluir enlaces electrénicos, si estan disponibles para el publico en general.

1.7. Justificacion técnica (Indicadores).

Los indicadores de ejecucion y de resultado requeridos, podran cumplimentarse directamente
en ULISES, mediante formulario habilitado al efecto. Se facilitara una plantilla Excel para
cumplimentar con los datos individualizados de los participantes que, una vez rellena, se cargara en
el apartado habilitado al efecto.

Cabe destacar que los indicadores reportados mediante formulario habilitado al efecto en la
aplicacion ULISES, incluyen informacion requerida por el MRR vy, por tanto, las plantillas que se
facilitan se deben cumplimentar en su totalidad y con el grado de detalle solicitado. De este modo,
en caso de que el mecanismo de verificacion asi lo requiera, el listado de participantes permitira
comprobar los datos reportados en los hitos CID y OAs de referencia.

Estas plantillas se utilizaran como soporte justificativo y deberan ser concordantes con los datos
reflejados en el certificado de hitos y objetivos, en los formularios de indicadores y en la memoria
justificativa técnico-econdmica.

Cabe recordar que, en lo relativo al cumplimiento del CID 288, unicamente se contabilizaran
como personas formadas aquellas que hayan superado al menos un 80% del itinerario propuesto.
Teniendo en cuenta que el programa tiene una duracion de 30 horas lectivas, el 80% se fija en 24
horas lectivas.

4. PLAZO Y FORMATO DE CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, establece en su articulo 14 g)
la obligacién de conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos,
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incluidos los documentos electronicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de
comprobacion y control.

El Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, Reglamento de Subvenciones, establece en su articulo
84 que el 6rgano concedente de los créditos, llevara a cabo la comprobacion de la justificacion
documental con arreglo al método establecido en las bases reguladoras, revisando la documentacion
que aporte el beneficiario o la entidad colaboradora.

La documentacion original del expediente, podra ser requerida por el Ministerio o cualquier
6rgano de control en el proceso de revision o auditoria, por tanto, deberan custodiarse durante los 4
afios siguientes a la presentacion en tiempo y forma de la justificacion. Los soportes de datos
generalmente aceptados seran, al menos, los siguientes:

a) Las fotocopias compulsadas de documentos originales.
b) Las microfichas de documentos originales.

c) Las versiones electrénicas de documentos originales.

d) Los documentos que solo existan en versién electronica.

La Administracion educativa debera asegurarse del cumplimiento de las reglas de certificaciéon
de la conformidad con el documento original de los documentos conservados en soportes de datos
aceptados. Dicho procedimiento garantizara que las versiones conservadas cumplen los requisitos
legales y son fiables a efectos de auditoria.

Cuando los documentos solamente existan en version electronica, los sistemas informaticos
utilizados cumpliran normas de seguridad que garanticen que los documentos conservados cumplen
los requisitos legales y son fiables a efectos de auditoria.

5. SUBVENCIONALIDAD DE LOS GASTOS DE FORMACIONES EN MODALIDADES
VIRTUALES

La formacion podra desarrollarse de manera virtual, siempre que se garantice una pista de
auditoria suficiente, a través de pruebas de que el gasto y la actividad se han realizado.

Se citan a continuacion algunos ejemplos de posibles soportes documentales a efectos de
garantizar una correcta pista de auditoria, es decir, que permitan demostrar la trazabilidad de la
cuenta justificativa y permita su correcta verificacion:

a) En relacion con la documentacion general soporte:

i.Cualquier método de comunicaciéon que supla la recogida de firmas de las personas
destinatarias, tales como: correos electrénicos, comunicados por WhatsApp, SMS,
fotografias de las sesiones online, grabaciones, registros en la agenda online de
Office 365, listado de las llamadas realizadas con registro de fechas y horas de
inicio y fin, listados de asistentes en plataformas tipo TEAMS, etc.

ii.Acreditacion de la asistencia al curso mediante distintos medios, entre ellos las
conexiones que remiten los proveedores y/o declaracidon responsable de la entidad
que incluya el listado de personas que reciben la formacion, archivandose junto con
la confirmacion de aptos y las pruebas realizadas.

iii.Si no se cuenta con alguno de estos soportes, excepcionalmente se podria dar por
valida la emisién de certificados de los profesionales en los que se concreta la
actividad desarrollada.

b) En el caso de actuaciones de intermediacion y de contacto con las empresas: validez de
cualquier procedimiento de canalizacién a través de herramientas telematicas (teléfono,
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videoconferencias, correo electrénico, etc.) archivando como prueba el listado de los
contactos realizados, certificado por el responsable del centro.

¢) En materia de costes de personal:

i.Declaracion responsable, por parte de las entidades, indicando la fecha a partir de
la que el personal técnico ha iniciado el teletrabajo, especificando que todas las
acciones se llevan a cabo a través de herramientas telematicas, por lo que resulta
imposible recoger la firma de las personas participantes.

ii.Reportes horarios del personal técnico adaptados a las necesidades y ritmos de
trabajo de las nuevas circunstancias.

iii.Se podra utilizar un certificado de la autoridad competente, para el calculo del
tiempo de trabajo en la operacion (completo o parcial), que no requerira el
establecimiento de un sistema independiente de registro de tiempo de trabajo. Sin
embargo, de manera adicional y para acreditar que las actividades han sido
realizadas, sera necesario disponer, entre otros, de memorias de actividad,
resumenes ejecutivos, comprobantes de servicios prestados, calendarios de
actividades, correos electrénicos, pantallazos con imagenes de los participantes,
etc., con el fin de cumplir con la obligacion de verificar que los productos y servicios
realizados se han entregado y prestado.

6. MEDIDAS DE INFORMACION, COMUNICACION Y VISIBILIDAD

La actuaciéon objeto de estas instrucciones esta financiada por el Ministerio de Educacion,
Formacién Profesional y Deportes y por la Unién Europea - NextGenerationEU. Las publicaciones
impresas o electronicas y notificaciones hechas por cualquier medio contendran el logo institucional
del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes y el logo de la Union Europea junto
con el lema “Unién Europea — NextGenerationEU”.

No se considerara elegible la actuacion que no cumpla con las medidas de informacion,
comunicacion y publicidad, incluyendo el emblema de la Unién y una declaracion de financiaciéon
adecuada que indique “financiado por el Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes
y por la Union Europea-NextGenerationEU”.

Las actuaciones de comunicacién, convocatoria, publicidad, resolucién y notificacion, derivadas
de la aportacion del Estado a este programa, cumpliran los siguientes requisitos de publicidad:

a) Normativa nacional:
Las actuaciones de comunicacién, convocatoria, publicidad, resolucion y notificacién
derivadas de la aportacion del Estado a este programa cumpliran los requisitos de
publicidad, segun los cuales en todas las actuaciones que se deriven de los instrumentos
contractuales o convencionales realizados con cualquier persona fisica o juridica, publica
o privada, se insertara la imagen institucional, que ha de incluir siempre el Escudo de
Espafia y la denominacion del Ministerio, tal como se establece en el Real Decreto
1465/1999, de 17 de septiembre, por el que se establecen criterios de imagen
institucional y se regula la produccion documental y el material impreso de la
Administracion General del Estado y, en la Resoluciéon de 28 de noviembre de 2023, de
la Secretaria de Estado de Funcion Publica por la que se actualiza el Manual de Imagen
Institucional adaptandolo a la nueva estructura de vicepresidencias del Gobierno y
departamentos ministeriales de la Administracion General del Estado, disponible en el
siguiente enlace: https://www.boe.es/eli/es/res/2023/11/28/(1)

b)  Normativa comunitaria (MRR):
En base a lo establecido en el articulo 34 del Reglamento (UE) 2021/241, del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por el que se establece el Mecanismo
de Recuperacion y Resiliencia (MRR) y, en el articulo 9 de la Orden HFP/1030/2021, de
29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestién del Plan de Recuperacion,
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Transformacion y Resiliencia, en todos los proyectos y subproyectos que se desarrollen
en la ejecucion del PRTR, debera exhibirse de forma correcta y destacada el emblema
de la UE con una declaracion de financiacion adecuada que diga (traducida a las lenguas
locales cuando proceda) "financiado por la Union Europea - NextGenerationEU", junto al
logo del PRTR, disponible en el link https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual.
Del mismo modo, todas las convocatorias, licitaciones, convenios y resto de instrumentos
juridicos, que se desarrollen en este ambito, deberdn contener tanto en su
encabezamiento como en su cuerpo de desarrollo la siguiente referencia «Plan de
Recuperacioén, Transformacién y Resiliencia - Financiado por la Union Europea —
NextGenerationEU».
Asimismo, en los centros creados, se debera incluir una placa publicitaria que cumpla
con los requisitos de publicidad citados en parrafos anteriores.

7. METODO DE JUSTIFICACION

La actuacién se justifica a coste real, mediante cuenta justificativa simplificada, atendiendo a lo
dispuesto en el articulo 72 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, con una financiacion maxima de
24.500 €.

En el caso de imputar gastos de personal, se podran imputar costes indirectos, equivalentes a
un tipo fijo del 15% de los costes directos de personal imputados

El Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes seleccionara los gastos sometidos
a verificacion mediante un muestreo aleatorio simple,

El célculo del tamario de la muestra se realizard mediante la aplicacion de la siguiente formula:

_ (Nxzxce)2
"= \TE-4E

N - tamafio de la poblacion

z - coeficiente z de una distribucién normal (1,96).
TE - error tolerable (maximo 2 % del gasto total).
AE - error anticipado

0. - desviacion estandar de los errores

A continuacién, requerira a las entidades beneficiarias para que procedan a la entrega de los
documentos justificativos de gasto, pago y contabilidad de los gastos seleccionados, asi como
cualquier otra documentacion soporte conforme a lo dispuesto en apartado 5y 6 del Anexo |, en el
plazo de quince dias habiles.

En caso de que, de la verificacion de los gastos seleccionados, se infiriese un porcentaje de
error superior al 2% del gasto total, se ampliara la comprobaciéon a la totalidad de los gastos
imputados.

Por otro lado, independientemente del método de justificacion, para cumplir con el mecanismo
de verificacion del MRR, segun se establece en el Anexo | de la Decision de la Comision por la que
se aprueban los Acuerdos Operativos (Operativos (Operational Arrangements), correspondiente a
los hitos CID 286, 287 y 288, se debera presentar la siguiente documentacién:

a) Documento resumido que justifique debidamente como se cumplié satisfactoriamente
el objetivo (incluidos los elementos relevantes de que cumplié satisfactoriamente con la
meta). El documento incluird como anexo, copia de documento contables que acrediten el
compromiso de los fondos e indicando su importe (IVA no incluido).
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b) Documento resumido que justifique debidamente cédmo se cumplié satisfactoriamente
el objetivo (incluidos los elementos relevantes de que cumplid satisfactoriamente con la
meta). El documento incluira como anexo las siguientes pruebas documentales y elementos:

i.Para la creacion de la red:
i.1 Una descripcion de la red creada.
i.2 Una relacion de los centros de formacion profesional reformados y una
descripcion de la reforma realizada.
i.3 Una relacién de las actividades formativas realizadas o a realizar por cada
uno de ellos.

ii.Para las campafias de sensibilizacion y los planes de comunicacion:
ii.1 Una breve descripcion de las campafias de sensibilizacion implementadas,
su autor o entidad que las realizd, audiencia a la que llegaron, duracién y
resultado esperado.
ii.2 Relacién y breve descripcidon de los planes de comunicacion acordados.

Asimismo, sobre la base de una muestra, a ser seleccionada por la Comision, se aportara
la copia del certificado de cualificacion expedido por el centro nacional de formacién digital.

c) Documento resumen que justifique debidamente como se cumplié satisfactoriamente
el objetivo (incluidos los elementos relevantes del objetivo, como se indica en la descripcion
del objetivo y de la medida correspondiente en el anexo CID). Este documento debera incluir
como anexo una hoja de calculo con la siguiente informacion:

i.nombre del programa de formacion.

ii.las referencias oficiales de los certificados que acrediten que las acciones de

formacion se han completado.

iii.descripcion de las acciones formativas finalizadas.

iv.referencia de la convocatoria de la accion formativa.

v.identificador unico de los candidatos matriculado.

Sobre la base de una muestra a ser seleccionada por la Comision, se presentaran las
siguientes pruebas documentales para cada uno de los beneficiarios (candidatos inscritos)
seleccionados:
i.en su caso, una copia de la parte relevante del pliego de condiciones de la
convocatoria puesta en marcha de la accion formativa indicando las caracteristicas
de la formacién que son relevantes para verificar el cumplimiento de la descripcion
del objetivo y la descripcion de la inversion;
ii.en su caso, una copia del certificado de resolucion admitiendo a este candidato
(identificado por su ID) a la formacion.

8. GASTOS SUBVENCIONABLES

A los efectos del control financiero y auditorias que puedan establecerse, se consideran gastos
subvencionables los establecidos en el articulo 17 del Reglamento (UE) del Parlamento Europeo y
del Consejo, 2021/241.

Se entenderan como gastos subvencionables los indubitadamente asociados al funcionamiento
del centro de capacitacién digital:

a) Gastos de adaptacion, conectividad y equipamiento del nuevo centro de capacitacion
digital creado.
i.En cuanto a la adaptacion de espacios:
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i.1 Podran reacondicionar los espacios destinados a la creacién de centros de
capacitacién digital, entendiéndose como tales adaptaciones de espacios no
estructurales, imprescindibles para el buen funcionamiento del centro.

i.2 Contaran con espacios escalables, configurables en funcién de las
necesidades temporales. Espacios que se iran afiadiendo, adaptados a las
necesidades que puedan configurarse segun las necesidades de cada
momento.

ii.En cuanto a la conectividad de espacios:

ii.1 Estaran conectados con banda ancha ultra rapida, WIFI, fibra optica.
ii.2 Deberan contar con condiciones adecuadas de acustica e iluminacion.
ii.3 Deberan contar con software ofimatico.

ii.4 Deberan contar con mobiliario por zonas de trabajo y disefio Wall-Art.

iii.En cuanto al equipamiento con el que debe contar el nuevo espacio creado, se
indican a continuacion, los elementos subvencionables:

iii.1 Elementos digitales de presentacion de la informacion.

iii.2 Pantalla tactil.

iii.3 Proyector de alta calidad.

iii.4 Pizarra colaborativa que permite al docente escribir y compartir contenidos
en remoto.

iii.5 Plataformas de colaboracion.

iii.6 Impresoras y ordenadores.

iii.7 Materiales didacticos online.

b) Gastos dirigidos a la formacién de la ciudadania a través de la accidn formativa prevista,
tales como gastos organizativos; gastos derivados de la programacion, difusion,
implementacion, seguimiento, evaluacién y certificacion de las actividades formativas;
gastos de personal formador; gastos para el alquiler de infraestructuras fisicas o telematicas;
y otros gastos asociados.

Gastos asociados al acompafamiento para la evaluaciéon y acreditacién de las
competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral, y vias no formales de

formacion de los trabajadores:

i.El acompanamiento que, en su caso, se organice para los procedimientos de
acreditaciéon de las competencias profesionales adquiridas por la experiencia
laboral deberan circunscribirse al colectivo de personas objeto de formacién y se
realizara respetando las prescripciones organizativas y de cualquier otro tipo de las
administraciones competentes.

ii.Los gastos en que pudieran incurrir las empresas en el acompafamiento para la

acreditacion de las competencias profesionales.

d) En el caso de imputar gastos de personal, se podran imputar costes indirectos,
equivalentes a un tipo fijo del 15 % de los costes directos de personal imputados

Cabe recordar que, si bien no existe un importe maximo a destinar a cada uno de los gastos
subvencionables, debera existir una adecuada proporcion entre los mismos y la finalidad de la
subvencion que abarca tanto el equipamiento de los centros como la formaciéon en capacidades
digitales.

9. PERSONAS INSCRITAS QUE NO FINALIZAN LA ACCION FORMATIVA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7.6 de la Orden EFP/440/2023, solo se entendera
que es objeto de subvencién el gasto ocasionado por la persona que finaliza la totalidad de la accién
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formativa. Por el contrario, para aquellas personas inscritas que no finalizan la accion formativa se
considerara subvencionable unicamente el 15% del gasto realizado por alumno.

Para ello, se debera identificar de la totalidad del importe maximo subvencionable de 24.500€
qué importe corresponde a gastos relativos a la creacién de centros y cuales a gastos de formacion,
de forma que quede constancia del coste unitario que supone formar a una persona que finaliza la
formacion y su correspondiente proporcion si no la finaliza.

10. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL CREDITO DISTRIBUIDO
10.1. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL GASTO SUBVENCIONABLE.

Los gastos que se vayan a sufragar con los créditos transferidos por el Ministerio de Educacion,
Formacién Profesional y Deportes deberan cumplir con las normas presupuestarias pertinentes,
entre ellas la finalidad prevista. Con dicha aportacion se podran sufragar gastos corrientes en bienes
y servicios, tramitados segun los métodos de gestion indicados en el apartado 6 del presente anexo
(que, con caracter general, se abonan con cargo a los capitulos presupuestarios 1, 2, 3y 4) y
amortizaciones en las que se haincurrido para desarrollar las actuaciones objeto de dicha aportacion.

No obstante, dadas las particularidades de la citada actuacion y la elegibilidad de gastos
subvencionables, cabe la posibilidad de realizar los gastos de inversion citados en el punto 8.

a) Por tanto, se considera que los gastos que se han de justificar son subvencionables si:

i.Se inscriben en el ambito y los objetivos de la actuacion, son necesarios para su
realizacion y estan vinculados directamente con su ejecucion.

ii.Son pagados por la entidad beneficiaria o, en su caso, por las entidades que
participan en su ejecucion.

iii. Son razonables y cumplen el principio de buena gestion financiera.

iv.Existe constancia documental sobre su realizacion, de modo que puedan ser
verificables.

v.Se realizan dentro del periodo de elegibilidad y, en su caso, en sus prorrogas.

b) No seran subvencionables, en particular, los siguientes gastos:
EEl Impuesto sobre el Valor Afadido, asi como otros tributos de tipo nacional,
autonémico o local.
ii.Los intereses de demora, los recargos y las sanciones administrativas y penales.
iii. Los gastos derivados de procedimientos judiciales.

10.2. COSTES DIRECTOS.

Los costes directos son aquellos inequivocamente identificables con una actividad de la
operacion y cuyo nexo con esta actividad puede demostrarse. El elemento mas comun y
caracteristico de los costes directos es su asociacion indubitada e identificable con el producto o
servicio objeto de la actividad.

. Los gastos de IVA no se consideran financiables en el marco del Mecanismo de Recuperacion
y Resiliencia.

10.3. TRATAMIENTO DE LOS INGRESOS.

En el caso de que la operacion genere ingresos adicionales durante el periodo en el que se
subvenciona el gasto, los ingresos netos deberan deducirse de los gastos subvencionables. Cuando
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no todos los gastos puedan acogerse a financiacion, los ingresos netos se asignaran a prorrata a las
partes subvencionables por el MEFPD y por la Unién Europea - NextGenerationEU.

10.4. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA.

De cada uno de los gastos incurridos para el desarrollo de la actuacion, se debera custodiar vy,
en su caso, presentar los documentos justificativos de gasto, pago y contabilidad que resulten de
aplicacion. Asimismo, se debera disponer de la documentacién justificativa especifica segun la
naturaleza del gasto y atendiendo al método de gestién empleado (Ver apartado 5. Distribucion del
gasto por su naturaleza econémica y apartado 6. Método de gestion / Figuras juridicas).

a) DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO.

Para cada uno de los gastos se debera disponer de la documentacion soporte del gasto,
ésta podra ser: factura, nébmina, minuta, comision de servicio, etc.

Asimismo, sera necesario establecer un mecanismo de identificacion en las facturas o
documentos originales del gasto (mediante sello, troquel u otro medio similar) de forma que
figure su condicion de gasto financiacion por el MEFPD y por la Unién Europea-
NextGenerationEU.

Ejemplo de sello de imputacion:

Importe imputable a la operacién “CENTROS DE CAPACITACION’: €
(porcentaje sobre el total del gasto: %). Gasto financiado por el Ministerio de
Educacién, Formacioén Profesional y Deportes y por la Unién Europea-NextGenerationEU
(Reparto de 202 _) en el marco del Mecanismo del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia.

i.El sello de imputacion solamente es necesario en el documento de gasto imputado.
ii.El “importe imputable” se corresponde con la cantidad subvencionable que se
imputa a la actuacion del total de la factura o documento de gasto.
iii.El “porcentaje sobre el total del gasto” se corresponde con el tanto por ciento que
suponga el importe subvencionable que se imputa a la actuacion respecto al
importe total del documento de gasto.

En el caso de imputacién parcial de un gasto, debera indicarse el porcentaje de imputacién
correspondiente e indicar por escrito el criterio de imputacién utilizado para que haya una
pista de auditoria de los calculos realizados.

En el caso de facturas electronicas o documentos contables electronicos de valor probatorio
equivalente, se hara constar en la propia factura electrénica o documento electrénico la
financiacion del MEFPD y de la Union Europea-NextGenerationEU y demas detalles. Si esto
no fuese posible, se permitira adjuntar un documento ad hoc (también electrénico), dejando
constancia de que dicha factura o documento esta financiado por el MEFPD y por la Unién
Europea-NextGenerationEU y demas detalles que se tengan que indicar al respecto.

b) DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL PAGO.

Los gastos incluidos en la justificacion de los créditos distribuidos, deben ser gastos
asociados al periodo de ejecucion y como norma general, todos los gastos se habran
pagado durante el periodo de ejecucion. Asimismo, excepcionalmente se podran pagar
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gastos como contribuciones sociales o pagos pendientes de facturas que no se hayan
podido tramitar antes de la finalizacion del plazo limite de ejecucion (presentando siempre
la correspondiente explicacién). En todo caso, los gastos deberan haber sido efectivamente
pagados antes de la finalizacién del periodo de justificacion.

Para la justificacion del pago material de los gastos subvencionables, se debera disponer
de los siguientes documentos probatorios segun las distintas formas de pago:

i.En el caso de pagos mediante transferencia bancaria:
No se considera valida unicamente la orden de transferencia emitida on line, se
debe justificar que la transferencia ha sido realizada y que ha sido cargada en
cuenta, para ello, se presentara el extracto bancario.
El documento bancario valido a efectos de justificacion debe de contener al menos
los siguientes campos: Identificacion y numero de cuenta del ordenante;
Identificaciéon y niumero de cuenta del beneficiario; informacion que garantice la
pista de auditoria y que haga referencia al documento de gasto; campo de “fecha
valor” y campo de “importe”.
ii.En el caso de pago mediante cheque:
ii.1 Si es un cheque nominativo: copia del cheque y extracto bancario del cargo
en cuenta.
ii.2 Si es un cheque al portador, ademas de la copia del cheque y extracto
bancario del cargo en cuenta, se debera disponer de un recibi del perceptor en
el que se indique el numero de cheque al portador que ha recibido.
iii.En el caso de domiciliaciones:
Se debera disponer de la factura con los datos de domiciliacion y movimiento
bancario en el que conste el cargo en cuenta.
iv.En el caso de pagos masivos o0 agrupados: Se dispondra de la relacién de la remesa
que permita identificar el importe individual que se quiere justificar, el global de la
remesa que coincidira con la salida efectiva de fondos y el cargo en cuenta de la
entidad pagadora. Es decir, si el justificante de pago es superior al importe del gasto
que se vaya a justificar, se debera disponer de la remesa que permita identificar y
relacionar el detalle del gasto con el justificante de pago.
v.En el caso de pagos en efectivo: Se debera disponer de un recibi firmado (y sellado
por el proveedor si es una persona juridica) en el que conste el nimero de factura,
el importe recibido y la fecha de pago efectivo. Junto a este documento se
dispondra de copia del asiento contable de la cuenta de caja del citado pago. Se
recomienda que, los pagos en efectivo no superen el importe de 300€.

Cabe destacar la posibilidad de aportar certificados bancarios o certificados emitidos por la
Consejeria de Hacienda o por la Tesoreria General de la Seguridad Social de cada
Comunidad, en los que se deje constancia del pago efectivo.

Asimismo, en el supuesto de que las Administraciones Locales no dispongan de las citadas
formas de pago mencionadas anteriormente, cabe la posibilidad de que se aporte un
pantallazo obtenido de una aplicacion informatica en que se identifique, como minimo, la
referencia al documento de gasto al que corresponde el pago que se esta justificando, el
importe pagado y la fecha efectiva del pago realizado. Es importante que este hecho se
ponga de manifiesto en el apartado “Cualquier otra informacion relevante sobre la actuacion”
de la memoria justificativa técnica econémica, aportando informacion explicativa relativa a
la descripcién, funcionamiento y ubicacién de la aplicacion informatica que permita al
verificador establecer la correspondiente pista de auditoria.

c) DOCUMENTACION CONTABLE.
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Las facturas pagadas o documentos contables de valor probatorio equivalente deberan
tener asignado un codigo contable adecuado a todas las transacciones que los relacione
con la operacion. Se debera presentar documentacion en la que queden reflejadas todas y
cada una de las operaciones contables vinculadas al gasto, debidamente sellada y firmada
por la persona responsable de contabilidad o autoridad competente.

No existe un modelo unico del documento contable, sin embargo, el documento presentado
debera contener como minimo los siguientes apartados:

i.Referencia a las subcuentas en las que se incluyan los gastos.
ii.Numero de asiento contable.
iii.Fecha de contabilizacion del gasto.
iv.Numero de factura / Concepto de la factura o informacién que permita identificar
los gastos incluidos en la hoja contable.
v.Importe del gasto.

Asimismo, si al extraer el documento contable de una aplicacion especifica éste no se
encontrase firmado, se debera presentar una nota explicativa indicando el motivo.

En los supuestos de que no se realicen todas las fases de contabilidad presupuestaria
(ADOK) o bien la documentacion contable se extraiga de una aplicacion, se debera aportar
un escrito ad hoc, firmado

por el responsable de contabilidad o autoridad competente, en el que se detalle la operativa
contable.

10.5. DISTRIBUCION DEL GASTO POR SU NATURALEZA ECONOMICA.

En este apartado se detallan los gastos subvencionables, segun su naturaleza econdmica junto

con la documentacion justificativa especifica asociada a cada uno de ellos.

Concepto | Subconcepto
GASTOS DE PERSONAL
PERSONAL Retribuciones netas.
Cuotas, prestaciones y gastos sociales
I.R.P.F.

otros (especificar)
INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL | Asistencias netas

SERVICIO I.R.P.F. asistencias

GASTOS DISTINTOS DE LOS DE PERSONAL

INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO

INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL | Dietas (alojamiento y manutencion)

SERVICIO Locomocion
GASTOS DE INMOVILIZADO
GASTOS DE INMOVILIZADO Inmovilizado intangible

Inmovilizado material

GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS Y AMORTIZACIONES
ARRENDAMIENTOS Y CANONES Arrendamiento de edificios y otras
construcciones

Arrendamiento de elementos de transporte
Arrendamiento de mobiliario y enseres
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Arrendamiento de sistemas para procesos de
informacion

Arrendamiento de otro inmovilizado material

REPARACIONES, MANTENIMIENTOY | Reparaciones, mantenimiento y conservaciéon
CONSERVACION

MATERIAL, SUMINISTROS Y OTROS | material de oficina

suministros

comunicaciones

transportes

primas de seguros

Gastos diversos

Trabajos realizados por otras empresas y
profesionales

AMORTIZACIONES Cuotas anuales

a) GASTOS DE PERSONAL.

Los gastos de personal seran costes directos de personal relativos al personal implicado en
el desarrollo de la actuacion, incluida la relacién estatutaria de los empleados publicos. Los
gastos de personal estan vinculados a las funciones que se han desempefiado en dicha
actuacion y que deberan constar por escrito.

Por trasposicién de la Orden TES/106/2024, de 8 de febrero, seran subvencionables, entre

otros:

i.Las retribuciones brutas: salario base, complementos por antigliedad,
complementos por conocimientos especiales, turnicidad, nocturnidad, penosidad u
otros complementos derivados de la actividad, las pagas extraordinarias, los
incentivos a la produccion vinculados a la actividad subvencionada, las horas
extraordinarias necesarias para el desarrollo dela actividad subvencionada
y los complementos de residencia.

ii.Las percepciones extrasalariales para los conceptos de plus de distancia y

transporte, abonadas a los trabajadores.

iii.La indemnizacion por finalizacién del servicio prestado (que se regula en el articulo

49.1.c del texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, aprobado por
el Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre), asi como la indemnizacion
prevista en el articulo 53.1.b) de dicho Estatuto en relacién exclusivamente con la
causa prevista en su articulo 52.e), siempre y cuando el servicio esté vinculado a
la actuacion.

iv.Las cotizaciones sociales e impuestos a cargo del trabajador y la Seguridad Social

a cargo del empleador, incluidas las aportaciones empresariales anuales a los
planes de pensiones recogidas en las disposiciones legislativas o reglamentarias
aplicables o en el convenio colectivo correspondiente. Para el calculo del importe
elegible de las cotizaciones sociales, debera descontarse el importe
correspondiente a las bonificaciones o reducciones que puedan estar asociadas al
pago de esa cotizacion.

v.Los costes de personal derivados de contratos de servicios de personal externo,

siempre que en la factura emitida por el proveedor de los servicios se identifique
claramente la parte correspondiente a esos costes de personal.

Por otro lado, la citada Orden, dispone que no sean subvencionables en concepto de costes
de personal:
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i.La percepcion salarial correspondiente a la participacion en beneficios.
ii.Las prestaciones en especie, las dietas por viajes, alojamiento y manutencion, asi
como el resto de percepciones extrasalariales distintas de las mencionadas (por
ejemplo, las cantidades abonadas en concepto de ayudas sociales).

Para calcular el coste de personal, se considerara como gasto subvencionable el gasto
pagado por el empleador derivado de las obligaciones laborales adquiridas para la ejecucién
de la actuacion. En virtud de lo anterior, también podra considerarse subvencionable:

i.Los dias de ausencias que no dan lugar a situacién de Incapacidad Temporal
(indisposicion pasajera, asistencia a consulta médica, entre otras), asi como el
disfrute de los permisos regulados en el articulo 37.3 del texto refundido de la Ley
del Estatuto de los Trabajadores o, en su caso, en el articulo correspondiente del
Estatuto Basico del Empleado Publico.
ii.Los costes de los dias de Incapacidad Temporal siempre que estén pagados por el
empleador.
iii.Los costes correspondientes al personal adicional que, en su caso, sustituya a la
persona cuyo contrato haya quedado suspendido por cualquiera de las causas
contempladas en el articulo 45 del texto refundido de la Ley del Estatuto de los
Trabajadores o, en su caso, del articulo correspondiente del Estatuto Basico del
Empleado Publico.
iv.Los costes de personal correspondientes a personas que trabajan a tiempo parcial
en una actuacion siempre que se calculen mediante un porcentaje fijo de los costes
salariales brutos, de acuerdo con un porcentaje fijo de tiempo trabajado en la
actuacién al mes, sin que exista la obligacion de establecer un sistema
independiente de registro del tiempo de trabajo.

Los documentos originales correspondientes a los gastos de personal imputados se
estampillaran con el sello de financiacion del MEFPD y de la Unién Europea -
NextGenerationEU, de la siguiente manera:

i.Némina/Minuta: Si se imputa a tiempo completo, la cantidad subvencionable sera
el liquido de la nédmina y/o minuta. Si se imputa a tiempo parcial, se prorratea el
liquido en funcion de la dedicacién a la actuacion.
No se pueden incluir otros conceptos de percepciones salariales que no sean los
establecidos como subvencionables en la Orden TES/106/2024, de 8 de febrero y
en las presentes Instrucciones. Asimismo, se descartaran los conceptos no
relacionados con la actuacion y los relativos a las dietas, alojamiento y transporte,
ya que estos ultimos tratan sobre otra categoria de gastos.

i.Documentacion vinculada a los gastos de la Seguridad Social: Los documentos que
soportan estos gastos deben sellarse. Se debe presentar el TC1 o el Recibo de
Liquidacién de Cotizaciones (RLC) con su correspondiente pago y el TC2 o la
Relacion Nominal de Trabajadores (RNT). Ademas, debera aportarse, en caso de
ser requerido, (sin necesidad de que se selle) el Informe de Datos de Cotizacion
(IDC).
En el caso en el que se imputen las retribuciones de varias personas empleadas
cuyas cuotas a la Seguridad Social pertenecen a un mismo TC1, se sugiere que en
el sello plasmado se impute el importe total subvencionable de todos ellas.

iii.Documentacion vinculada a los gastos de IRPF: Los documentos que soportan
estos gastos deben sellarse. Se debe presentar el modelo 111 (o analogo) y su
pago, asi como el modelo 190 (o analogo).
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iv.En el caso de que se justifiquen derechos pasivos pagados, se debera aportar

documentacién especifica del pago de la cuota de derechos pasivos.

A continuacién, se detalla la tipologia de gastos directos de personal junto con la descripcion
de la justificacion documental que debera conservarse a efectos de verificaciones vy
controles posteriores.

i. Gastos directos de personal publico.

Seran elegibles los sueldos de empleados publicos (incluyendo las cargas sociales)
siempre que este personal haya sido designado para la ejecucion de las
actuaciones, se haga constar por escrito y se cumpla con la condicién de ser un
coste directo de personal, mediante la Designacién de personal.

Para el célculo de estos costes directos de personal se tendra en cuenta solamente
el tiempo dedicado a la operacion, incluyéndose las vacaciones, dias de libre
disposicién y pagas extraordinarias proporcionales al tiempo de dedicacion, asi
como las cotizaciones a la Seguridad Social de la persona empleadora y empleada
y los impuestos a cargo del trabajador.

Con caracter especifico, las cotizaciones de MUFACE no son gastos elegibles ya
que son abonadas por el Estado, por lo tanto, no podran incluirse en el calculo de
costes directos de este personal.

Documentacion justificativa especifica:
i.1 Documento de designacion de personal o, en su caso, nhombramiento para
desarrollar funciones vinculadas con la actuacion y de toma de conocimiento por
parte del personal adscrito a la actuacién de que ha sido informado de la
financiacién por parte del MEFPD y la Unién Europea - NextGenerationEU de
sus remuneraciones (modelo orientativo disponible en ULISES). En este
documento se puede indicar, entre otros:

e Funciones y tareas a desarrollar relacionadas con la operacion.

o El tiempo estimado de desempefio de estas funciones y tareas a
desarrollar durante la jornada laboral (100% o parcial, especificando el
porcentaje).

e Mencién expresa a la financiacion por el MEFPD y la Unién Europea -
NextGenerationEU, del gasto de personal asociado.

Este documento debera ser previo al inicio de las funciones y tareas que vaya a
desarrollar en el marco de la operacién, aunque de forma excepcional, podra
tener caracter retroactivo.

i.2 Documentacion probatoria del tiempo trabajado o de las tareas desarrolladas
en el marco de la operacion, para lo cual, se podran conservar, entre otros:

e Certificado de la autoridad competente, especificando el porcentaje fijo
del tiempo trabajado y el criterio seguido de imputacion. Se podra utilizar
modelo disponible en ULISES.

e Prueba documental del trabajo efectivamente realizado: Partes de
trabajo, actas de reuniones, informes, fotos o videos de las actividades
realizadas y otros resultados entregables del mismo.

ii. Gastos directos de personal contratado

Seran elegibles los gastos de personal externo que participe en la operacion y que
perciba las compensaciones econdémicas pertinentes.
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Documentacion justificativa especifica:
ii.1 Documento de designacion de personal o0, en su caso, nombramiento para
desarrollar funciones vinculadas con la actuacion y de toma de conocimiento por
parte del personal adscrito a la actuacién de que ha sido informado de la
financiacién por parte del MEFPD y la Union Europea -NextGenerationEU de
sus remuneraciones (modelo orientativo disponible en ULISES). En este
documento se puede indicar, entre otros:

e Funciones y tareas a desarrollar relacionadas con la operacion.

e EIl tiempo estimado de desempefio de estas funciones y tareas a
desarrollar durante la jornada laboral (100% o parcial, especificando el
porcentaje).

e Mencién expresa a la financiacion por el MEFPD y la Uniéon Europea -
NextGenerationEU, del gasto de personal asociado.

ii.2 Documentaciéon que pruebe la ejecucién material de los trabajos del personal
externo vinculado a la operacion.

ii.3 Contrato laboral en el que quede constancia de la financiacion por parte del
MEFPD y la Unién Europea -NextGenerationEU asi como otras fuentes
financiadoras, en su caso.

ii. Indemnizaciones por razén del servicio (asistencias).

El personal designado para una operacién mediante comisiones de servicio de
empleados publicos y comisiones de servicio y/u 6rdenes de servicio para el resto
de personal o participantes en la operacion, podra percibir indemnizaciones o
compensaciones econoémicas por la actividad realizada en concepto de asistencias:
Indemnizacion por asistencia a reuniones, ponencias, etc. Las indemnizaciones en
concepto de asistencia tienen la consideracion de coste directo de personal.

Las indemnizaciones por asistencias seran compatibles con la percepcion de dietas
necesarias para realizar los desplazamientos requeridos por distintas asistencias.

Los gastos de indemnizaciones por razon del servicio estaran limitados por los
importes establecidos en la normativa aplicable sobre indemnizaciones por razén
del servicio del personal de las Administraciones Publicas.

Documentacion justificativa especifica:
iii.1 Comisiones de Servicio y/u 6rdenes de servicio.
ii.2 Documento justificativo donde se deje constancia de la toma de
conocimiento de la financiacion del MEFPD y la Uniéon Europea -
NextGenerationEU de las personas perceptoras. Si en la Comision de Servicio
y/u érdenes de servicio queda constancia de la financiacién por el MEFPD y la
Unién Europea - NextGenerationEU, no sera necesario aportar un documento
especifico para tal fin.
iii.3 Certificado de la autoridad competente de realizacion de la comisién de
servicio, asistencia o ejecucién del trabajo encomendado en la orden de servicio.
ii.4 Enlace o referencia a la normativa vigente en la que se establecen los
importes de indemnizaciones por razoén de servicio de aplicacion.
iii.5 Hoja resumen con la liquidacién de los gastos incurridos y, en su caso, que
se indiquen las horas destinadas a la actividad designada y coste unitario de la
misma.

2. GASTOS DISTINTOS DE LOS DE PERSONAL.

a) Indemnizaciones por razén del servicio (dietas y locomocion).
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El personal designado mediante comisiones de servicio de empleados publicos vy
comisiones de servicio y/u 6rdenes de servicio para el resto de personal o participantes en
la operacion, podra percibir indemnizaciones o compensaciones economicas por la actividad
realizada en concepto de:

i.Dietas (manutencion y alojamiento).

ii. Gastos de desplazamiento (locomocién).
Las dietas y los gastos de desplazamiento tendran la consideracion de otros costes directos
distintos a los de personal. Los gastos de viaje, alojamiento y manutencion que se imputen
estaran limitados por los importes establecidos en la normativa aplicable sobre
indemnizaciones por razon del servicio del personal de la Administracién Publica.

En los casos que se imputen gastos de desplazamiento (tren, avién, etc.) o alojamiento y
estos se gestionen a través de una empresa privada se consideran igualmente
indemnizaciones por razon del servicio ya que se trata de compensaciones al personal
designado independientemente de que la factura no la abone dicho personal.

Documentacion justificativa especifica:
i.Comisiones de Servicio y/u 6rdenes de servicio.
ii.Documento justificativo donde se deje constancia de la toma de conocimiento de la
financiacion del MEFPD y la Unién Europea - NextGenerationEU de las personas
perceptoras. Si en la Comisién de Servicio y/u 6rdenes de servicio queda
constancia de la financiacion por el MEFPD y la Unién Europea -
NextGenerationEU, no sera necesario aportar un documento especifico para tal fin.
iii.Certificado de la autoridad competente de realizaciéon de la comision de servicio,
asistencia o ejecucion del trabajo encomendado en la orden de servicio.
iv.Enlace o referencia a la normativa vigente en la que se establecen los importes de
indemnizaciones por razon de servicio de aplicacion.
v.Hoja resumen de liquidacion de dietas y gastos de desplazamiento, adjuntando en
Su caso:
v.1 Billetes de avién (con las tarjetas de embarque), tren, autobus. En el caso
de disponer de un documento electrénico impreso éste debe aparecer con un
sello de la empresa de transporte.
v.2 En caso de utilizacion de un vehiculo particular: documentacion que acredite
el calculo del kilometraje imputado sobre la base de las tarifas abonadas por km
con arreglo a la normativa de aplicacion.
v.3 Factura de agencia de viajes con desglose de viajero, trayectos y fechas del
desplazamiento.
v.4 Factura de hotel indicando nombre de la persona alojada, fecha de entrada
y de salida y desglose de conceptos abonados.

b) Gastos de inmovilizado.
Los centros creados garantizaran la adaptabilidad de los mismos, teniendo en cuenta que
tienen que garantizar una adecuada conectividad, asi como contar con un equipamiento

basico.

Documentacion justificativa especifica:
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i.Documentacion relativa a la contratacién/adquisiciéon, por ejemplo, una autorizacion
del gasto o informe de necesidad en el que se vincule indubitadamente el bien con
la actuacion.

ii.Evidencia grafica.

c) Gastos corrientes en bienes y servicios y amortizaciones.

Se trata de costes directos que se corresponden con gastos corrientes en bienes y servicios
que estén vinculados con la actuacion directa e indubitadamente.

Si el gasto no se imputa al 100%, debe haber un escrito que recoja la formula de reparto
que acredite con exactitud la distribucion del gasto con relacién a la operacion, a través de
métricas directas y acreditables.

i. Arrendamientos y canones.
Los gastos de alquiler de bienes muebles o inmuebles y de arrendamiento
financiero, con o sin opcidon de compra, se consideraran gastos directos
subvencionables, siempre que sean necesarios para la realizacién de la actuacion.
Los gastos de alquiler deberan ser conformes a los precios de mercado. En el caso
de gastos por servicio integral de alquiler de bienes sin opcion de compra (Renting),
su precio no podra ser superior al coste de un alquiler mas la contratacion de
servicios adicionales.
Documentacion justificativa especifica:
i.1Justificacion documental de que no existe otro bien mueble o inmueble
adecuado, de titularidad del beneficiario y que se pueda utilizar para el mismo
fin.
i.2 En el caso de alquiler de bienes inmuebles:
¢ Declaracion responsable de que el alquiler se realiza a precios de mercado.
¢ No llevar a cabo ningun acondicionamiento del local, éste debe alquilarse
ya acondicionado para su utilizacién.
i.3 En su caso, declaracion de la entidad responsable en relacién al porcentaje
imputable y el método de calculo de los gastos imputados.
i.4 Contrato o convenio formalizado entre las partes.

i.Reparaciones, mantenimiento y conservacion.

Se podran justificar gastos directos de reparaciones, mantenimiento y conservacion
especificos, siempre que sean necesarios para la realizacion de la actuacién y no
aumenten el valor del inmovilizado, es decir, no sean susceptibles de ser
considerados como una inversion.

Este tipo de gastos se corresponde con los gastos que ocasionan el mantenimiento
de los bienes del inmovilizado implicados directamente en el desarrollo de las
actuaciones. Se debera justificar, en cada

caso, la vinculacion a la actuacién del bien objeto de reparacién o mantenimiento.

Documentacion justificativa especifica:
ii.1Declaracién de la entidad responsable sobre la vinculacion a la operacion del
bien objeto de reparacién o mantenimiento.
ii.2 En su caso, el porcentaje imputable y el método de célculo de los gastos
imputados.

iii.Material, suministros y otros.
Se podran justificar los costes directos de material entendido como la adquisicion
de bienes o articulos de consumo general que no pueden ser reutilizados, es decir,
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bienes o articulos fungibles y no inventariables que se vinculen exclusivamente con
la operacion y que resulten necesarios para su ejecucion.
La compra de materiales cuyo uso no sea la finalidad para la que se ha creado,
sino que sea material para realizar practicas formativas no se considera una
inversién si se cumplen al menos uno de los siguientes requisitos:
ii.1 Fruto de las practicas formativas, el material no es reutilizable para la
finalidad para la que se creé.
iii.2 Es un material no amortizable.
iii.3 El material comprado son componentes para hacer practicas para fabricar
un bien y dicha fabricacién no tiene por objeto tener beneficios futuros por su
fabricacion.
iii.4 El material comprado tiene una vida util inferior a 1 afio (en el Plan General
de Contabilidad Publica —-Orden EHA/1037/2010- se caracteriza al inmovilizado
material como aquél que tiene una vida util mayor a un afo, de ahi que si es
inferior a un afio se puede considerar que no es una inversion).
Los costes directos de suministros se podran imputar siempre que se vinculen
indubitadamente con la operacion y que resulten necesarios para su ejecucion. En
el caso de imputar gastos referidos a servicios colectivos debera presentarse una
memoria con el listado de participantes, comensales, huéspedes o asistentes.
Asimismo, sera necesario incluir el detalle del numero de servicios prestados y el
precio unitario por servicio.

Documentacion justificativa especifica:
Documentacion relativa a la contratacion/adquisicion, por ejemplo, una autorizaciéon
del gasto o informe de necesidad.

En la tipologia de gastos de material y suministros, se pueden incluir gastos en
concepto de primas de seguro siempre que estén vinculados de forma directa a la
actuacioén y cubran las contingencias que se produzcan con ocasion del desempefio
de funciones en las que concurran circunstancias que hagan necesaria dicha
cobertura. En este supuesto se debera aportar la Pdliza de seguros contratada
(cobertura).

d) Amortizaciones.

Los gastos de amortizacion de los bienes inventariables utilizados en la ejecucion de la
actuacién seran subvencionables cuando cumplan los siguientes requisitos:

i. Estén directamente relacionados con la actuacion y se consideren costes
directos.

ii. Que en su adquisicidon no se haya utilizado cualquier otro tipo de ayuda.

iii. El importe que se impute debera haber sido calculado de conformidad con la
normativa contable nacional.

iv. El importe que se impute como gasto debera corresponderse con el periodo de
ejecucion de la operacion.

Documentacion justificativa especifica:

i. Una declaraciéon de la autoridad responsable sobre el cumplimiento de los
requisitos antes mencionados y referencia a la normativa contable aplicable.

ii. Plan contable de amortizacion y sistema de calculo para la imputacion.

iii. La factura de compra del bien de inversion del que se imputa amortizacion y su
justificante de pago. En la factura debera incluirse una diligencia que indique la
amortizacién imputada.
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iv. Documentacion relativa a la tramitacion del procedimiento de adquisiciéon, si
procede, por parte de la entidad beneficiaria del bien inventariable cuya
amortizacién se imputa.

10.6. METODO DE GESTION / FIGURAS JURIDICAS

La tramitacion de los gastos directos en bienes y servicios se efectuara mediante
externalizaciones, es decir, el beneficiario concierta con terceros la ejecucioén total o parcial de una
operacion financiada. Quedan fuera de este concepto las contrataciones que lleve a cabo el
beneficiario para realizar por si mismo la operacion subvencionada. Las figuras juridicas mas usuales
son las siguientes:

a) EXPEDIENTE DE CONTRATACION SEGUN LEY 9/2017.

Se podra externalizar la ejecucion de las operaciones de conformidad con la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE y demas normativa aplicable.

En el caso de los contratos menores de suministros y servicios, contratos de valor estimado
inferior a 15.000 euros, se estara a lo dispuesto en el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, que establece que, en la tramitacion del
contrato, se exigira el informe del 6rgano de contratacién motivando la necesidad del
contrato; la aprobacién del gasto y la incorporacion al mismo de la factura correspondiente
que debera reunir los requisitos que las normas de desarrollo de la citada ley establezcan.
En la redaccion dada por el nimero uno de la disposicion final primera del Real Decreto-ley
3/2020, de 4 de febrero del articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, en el caso de los contratos menores a través del sistema de anticipos de
caja fija u otro similar para realizar pagos menores, siempre y cuando el valor estimado del
contrato no exceda de 5.000 euros (Art. 118. 5), no sera necesaria (Art. 118.2) la emision
de un informe del érgano de contratacion justificando de manera motivada la necesidad del
contrato y que no se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion de los umbrales
establecidos. No obstante, seguira siendo de aplicacion la aprobacion del gasto y la
incorporacion al mismo de la factura correspondiente, que debera reunir los requisitos que
las normas de desarrollo de esta Ley establezcan (Art.118.3).

Estos extremos aplican a los expedientes iniciados a partir de la entrada en vigor del Real
Decreto- ley 3/2020, de 4 de febrero, es decir a partir del 6 de febrero de 2020.

Segun lo indicado en la Resolucién de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente de
Regulacion y Supervision de la Contratacion, por la que se publica la Instruccion 1/2019, de
28 de febrero, sobre contratos menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, a
fin de velar por la mayor concurrencia, el 6rgano de contratacion solicitara, al menos, tres
ofertas que se incorporaran al expediente junto con la justificacién de la seleccion de la
oferta de mejor relacion calidad-precio para los intereses de la Administracion. De no ser
posible lo anterior, debera incorporarse al expediente la justificacion motivada de tal
extremo.

Los contratos menores se publicaran en el perfil del contratante conforme a lo establecido
en el articulo 63.4 de la citada Ley 9/2017 que establece que: “La publicaciéon de la
informacion relativa a los contratos menores debera realizarse al menos trimestralmente. La
informacion a publicar para este tipo de contratos sera, al menos, su objeto, duracion, el
importe de adjudicacion, incluido el Impuesto sobre el Valor Afadido, y la identidad del
adjudicatario, ordenandose los contratos por la identidad del adjudicatario. Quedan
exceptuados de la publicacién a la que se refiere el parrafo anterior, aquellos contratos cuyo
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valor estimado fuera inferior a cinco mil euros, siempre que el sistema de pago utilizado por
los poderes adjudicadores fuera el de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar
pagos menores”.

La documentacion a presentar para la justificacion, ademas de la documentacién justificativa
de cada gasto en funcién a su naturaleza, dependera de si se trata de un contrato menor o
uno “mayor”:

i. PROCEDIMIENTO CONTRATO MENOR: Segun establece el articulo 118.1 de
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, se consideran contratos menores los contratos
de valor estimado inferior a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de
suministro o de servicios, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 229 de la LCSP,
en relacion con los servicios y suministros centralizados en el ambito estatal.

1. FASE PREVIA

Informe del 6rgano de contratacion justificando de manera motivada la necesidad
del contrato y que no se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicaciéon
de los umbrales descritos en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017.

Aprobacion del gasto con caracter previo a su ejecucion, incorporandose
posteriormente la factura o facturas que se deriven del cumplimiento del contrato.

2. FASE ADJUDICACION

Publicacion de la informacién relativa a los contratos menores (al menos, su
objeto, duracion, el importe de adjudicacion, incluido el Impuesto sobre el Valor
Anadido, y la identidad del adjudicatario), excepto contratos de valor estimado
inferior a 5.000 € (Art.63.4 de la LCSP)

Ofertas recibidas para la ejecucion del contrato. En el caso de no contar con al
menos tres presupuestos, se debera justificar que al menos se ha solicitado oferta

Justificacion de la seleccién de la oferta de mejor relacion calidad-precio para los
intereses de la Administracién. De no ser posible lo anterior, debe incorporarse
al expediente la justificacion motivada de tal extremo.

Informe de adjudicacion del contrato.
3. FORMALIZACION DEL CONTRATO
Contrato firmado (Si se dispone del mismo)

4. EJECUCION DEL CONTRATO
Soporte documental adecuado de los gastos declarados para la operacion

Comprobantes de los pagos realizados.
5. PISTA DE AUDITORIA
Listado detallado de gastos por operacién

Registro contable del gasto en un sistema de contabilidad separada o identificado
con un codigo contable adecuado

i. PROCEDIMIENTO ABIERTO Y ARMONIZADO (Ejemplo de contrato “mayor”):

| 1. FASE PREVIA A LA LICITACION \
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Existencia de una propuesta razonada de gasto.
Certificado de existencia de crédito o documento que legalmente le sustituya.
Informe de insuficiencia de medios (en caso de contratos de servicios).

Aprobacion por el érgano de contratacion del PCAP, el gasto y la correspondiente
apertura de la fase de licitacion (Art. 117 LCSP 9/2017).

2. FASE DE LICITACION Y ADJUDICACION
Publicacion de la licitacion en el BOE. Numero y fecha de boletin.

Publicacion de la licitacion en el DOUE. Numero y fecha de boletin.

Si se ha publicado en prensa, referencia y fecha.

Una vez realizada la convocatoria de la licitacion, documentacién soporte de la
presentacion de las proposiciones de los participantes en la licitacion.

Certificado acreditativo de las proposiciones presentadas, si existe

Acreditacion de la personalidad juridica de los licitadores, clasificacion o
solvencia, y una declaracién de no estar incursos en prohibicién de contratar, asi
como el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social.

Acta de la Mesa de Contratacion de revision de la documentacion aportada por
las empresas licitadoras.

Acta de la Mesa de Contratacion de la evaluacion de criterios con juicio de valor
(Art. 146 LCSP

Informe técnico de valoracion que incluya la puntuacion otorgada conforme a los
criterios que dependen de un juicio de valor.

Acta de la Mesa de Contratacion de valoracion de los criterios mediante la
aplicacion de férmula matematica.
Acta de la Mesa de Contratacion de valoracion de ofertas y propuesta de

En caso de que hayan existido ofertas desproporcionadas o bajas temerarias,
solicitud de justificacion.

Solicitud por parte del 6rgano de contratacion a la empresa que ha presentado la
oferta econdmica mas ventajosa, la documentacion justificativa que acredite que
se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con
la Seguridad Social, de disponer efectivamente de los medios que ha
comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucién de la obra y de haber
constituido la garantia definitiva (Art. 150 LCSP 9/2017).

Presentacion por parte de la empresa de la documentacién sefalada en el
apartado anterior en el plazo de 10 dias habiles desde la recepcion del

Resolucion de adjudicacion (Art. 151 LCSP 9/2017).
Notificacién a los participantes en la licitacion la adjudicacion del contrato.

En su caso, comunicacién del rgano de contratacion, a todo candidato o licitador
rechazado que lo solicite, en el plazo de quince dias a partir de la solicitud, de los
motivos del rechazo de su candidatura o de su proposicidn y las caracteristicas
de la proposicion del adjudicatario determinantes de la adjudicacion a su favor.

Publicaciones de la adjudicacion segun importe: Perfil de contratante (Art. 63
LCSP 9/2017), BOP, BOCA, BOE, DOUE. (Art. 20 LCSP 9/2017; -suministros-
Art. 21 LCSP 9/2017; -servicios- Art. 22 LCSP

9/2017). Se indicara el numero y fecha de los boletines.
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3. FORMALIZACION DEL CONTRATO
Constitucion de la garantia definitiva.
4. EJECUCION DEL CONTRATO

Soporte documental adecuado de los gastos declarados para la operacion
(facturas originales o documentos de valor probatorio equivalente).

Comprobantes de los pagos realizados.

Acto formal y positivo de recepcion, con caracter previo al pago (Art. 210.2 LCSP
5. PISTA DE AUDITORIA

Listado detallado de gastos por operacion.

Registro contable del gasto en un sistema de contabilidad separada o identificado
con un codigo contable adecuado.

b) ENCOMIENDA DE GESTION INTERADMINISTRATIVA.

La encomienda de gestion interadministrativa, segun el articulo 11 de la Ley 40/2015, de 1
de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, es la atribucién por un érgano
encomendante del encargo de realizar actividades de caracter material, técnico o de
servicios de su competencia (por razones de eficacia, de posesion de medios técnicos mas
adecuados o por tratarse de actividades que se encuentren entre sus competencias), a otros
organos de la misma Administracion. El 6rgano encomendante mantiene la titularidad y la
responsabilidad de las funciones encomendadas. La encomienda de gestidon se puede
realizar entre 6rganos administrativos o entidades de derecho publico y otros 6rganos o
entidades de la misma o distinta Administracion.

La documentacion a presentar para la justificacién, ademas de la documentacién justificativa
de cada gasto en funcion a su naturaleza, es:

i. Acuerdo expreso formalizado entre los 6rganos o entidades de derecho publico
de la Administracion, ente los que se realiza la encomienda. Dicho acuerdo debera
hacer mencion a la actividad/es a las que afecte, el plazo de vigencia y la naturaleza
y alcance de la gestion encomendada.

ii. Evidencia de la publicacién del acuerdo en el Boletin Oficial correspondiente.

iii. Memoria econémica vy justificacién de los gastos realizados desde el acuerdo
(cuando la entidad encomendada ejecute gastos que se justifican a coste real).

c) CONVENIO

Podran admitirse convenios como método de gestion, cuando la ejecucion de una actuacion
se realice al amparo de lo establecido en el articulo 6 apartados 1y 2 de la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se traspone al ordenamiento
juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.
En ese caso, se debera tener en cuenta lo siguiente:
i. Debera existir un Informe del servicio juridico competente, de acuerdo al articulo
50.2.a) de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
ii. No se podra ejecutar la actuacion mediante convenios en los casos en los que,
para la consecucién de los objetivos de ambas partes, se pudiera haber formalizado
un contrato u otra formula legalmente prevista.
iii. Las entidades conveniadas quedaran obligadas solamente ante la
Administracién educativa de la Comunidad Auténoma, siendo esta ultima, la que
asumira la total responsabilidad de la gestién y la ejecucion de las actividades
financiadas frente al MEFPD, garantizando que se han cumplido las normas de
aplicacion.
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iv. Para los gastos subvencionables pertenecientes a estas entidades, se aplican
los mismos criterios que para la Administracion educativa, siendo dichos gastos
identificables en la relacion de facturas o documentos contables de valor probatorio
equivalente de la justificacidn econdmica de la operacion.

La documentacioén a presentar para la justificacién, ademas de la documentacion justificativa
de cada gasto en funcion a su naturaleza es:

i.Convenio firmado entre las partes que incluira, al menos, los apartados
establecidos en el articulo 49 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico.
ii.Evidencia de la publicacion del Convenio en el Boletin Oficial de la Comunidad
Auténoma correspondiente.
iii.Informe del servicio juridico competente sobre el Convenio firmado.
iv.Justificantes de pago de la administracién educativa a la entidad conveniada de
acuerdo a las condiciones de financiacion establecidas en el propio Convenio.
v.Memoria explicativa de las actividades desarrolladas desde la firma del convenio y
la evaluacion de los resultados obtenidos.
vi.Memoria econdémica vy justificacion de los gastos realizados desde su firma en el
marco del convenio (cuando el Convenio ejecute gastos que se justifican a coste
real).
vii.Informes de la Comisién de Seguimiento, en el caso que se hubiera reunido para
tratar deficiencias o desviaciones surgidas durante la ejecucion de las actividades
conveniadas.

d) MEDIO PROPIO PERSONIFICADO

El medio propio personificado es, segun los articulos 32 y 33 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, la férmula mediante la cual los entes que
configuran el sector publico pueden encargar la ejecucién de las prestaciones propias de
los contratos de obras, suministros, servicios, concesidn de obras y concesién de servicios
a otra persona juridica distinta a ellos, ya sea e derecho publico o privado, siempre y cuando
ésta tenga la consideracion juridica de medio propio personificado respecto a ellos.

La documentacion justificativa del Medio propio, ademas de la documentacion justificativa
de cada gasto en funcion de su naturaleza es:

i. Evidencia de la consideracion oficial de medio propio personificado (estatutos,
publicaciéon en la Plataforma de Contratacién).

i. Documento de formalizacién firmado por las partes en el que se reflejen los
detalles de las acciones a desarrollar por el medio propio personificado (objeto,
plazo de realizacion, etc.).

iii. Evidencia del requisito de ejecucioén de la parte esencial de la actividad del medio
propio en ejercicio de los cometidos conferidos por el poder adjudicador y que la
ley configura por encima del 80%.

iv. Memoria econdmica y justificacion de los gastos realizados desde el acuerdo
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Modelo de declaraciones responsables

Don/Dofa
............................................................................................................ , con DNI
................................... , titular del 6rgano/ Consejero Delegado/Gerente/ de la entidad
................................................................................... ,con NIF ...y
o0 TS =T 0 L= =T o P
DECLARA:

Que asumira la totalidad de derechos y obligaciones inherentes a la condicién de
beneficiario, derivadas de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y de su Reglamento de desarrollo,
aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio y de las disposiciones de la Unién Europea.

No tener deudas por reintegro de ayudas, préstamos o anticipos con la Administracion, ni
estar sujeta a una orden de recuperacion pendiente tras una Decisidon previa de la Comisiéon
Europea que haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado comun, segun lo
establecido en el articulo 61.3 del Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre.

Que no tiene obligaciones por reintegro de subvencion, conforme al articulo 25 del Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones, lo que manifiesta bajo su responsabilidad, y que
dispone de la documentacion que asi lo acredita, que pondra a disposicion de la Administracion
cuando le sea requerida, y se compromete a mantener el cumplimiento de dicha obligacion
durante el periodo de tiempo inherente a la resolucion, concesion, y posterior abono de la ayuda
para el inicio de planes de calificacién e incorporacion como centros integrantes de la Red Estatal
de Centros de Capacitacion Digital en entidades locales y se procede a su convocatoria en el
ano 2024, en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia, segun lo
establecido en el articulo 69.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Que cumplira toda la normativa nacional y de la Unién Europea que resulte de aplicacién (en
particular, en materia de competencia, contratacion y adjudicacion de obras y suministros y medio
ambiente), y que se presentara, en el momento de disponer de ellas, todas las autorizaciones y
permisos necesarios para el proyecto.

Que se compromete a conceder los derechos y los accesos necesarios para garantizar que
la Comisidn, la OLAF, el Tribunal de Cuentas Europeo, la Fiscalia Europea y las autoridades
nacionales competentes ejerzan sus competencias.

Que se encuentran al corriente del pago de las obligaciones de reembolso de cualesquiera
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otros préstamos o anticipos concedidos anteriormente con cargo a los créditos especificamente
consignados para la gestion de fondos europeos en los Presupuestos Generales del Estado.

Que cumple, y puede acreditar, los requisitos previstos en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre en lo referente a sus apartados a), b), ¢), d), f), h) y j).

NextGenerationEU DE FORMACION PROFESICNAL

En caso de haber cofinanciacién, que el porcentaje de cofinanciacion es |

Que se compromete a informar a sus alumnos del caracter no formal de la formacion recibida
y de la necesidad de su posterior acreditacion a través de los procedimientos que, con arreglo al
Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de
Formacién Profesional, permanecen abiertos en su Comunidad Auténoma, o de aquellos que en
el mismo marco normativo pudieran arbitrarse de forma singular.

Manifiesta bajo su responsabilidad, que dispone de toda la documentacion que acredita lo
expuesto en las declaraciones anteriores, y que pondra a disposicién de la Administracién
cuando le sea requerida, y se compromete a mantener el cumplimiento de dicha obligacién
durante el periodo de tiempo inherente a la resolucién, concesion, y posterior abono de la ayuda
a entidades locales, para la creacion de la Red Estatal de Centros de Capacitacién Digital en su
convocatoria del 2024, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia,
segun lo establecido en el articulo 69.1 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Por otro lado,

|:| AUTORIZA a la Subdireccion General de Centros y Emprendimiento Ministerio de
Educacion, Formacion Profesional y Deportes obtener de forma directa la acreditacion del
cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, con arreglo a lo
dispuesto en el articulo 22 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

|:| NO AUTORIZA, En caso de no autorizar, debe presentar dichas acreditaciones.

.................................... e de . de 2024

e [
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